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DECLARACION DE MISION

Preparando a los estudiantes para sus futuros.

DECLARACION DE LA VISION

Preparando a los estudiantes para sus futuros.

Creencias

Estos valores y creencias gufan la ensefianza, el aprendizaje y el trabajo en las Escuelas de la Ciudad
de Alabaster.

Nuestras escuelas son comunidades seguras, afectuosas y de aprendizaje
comprometidas con la mejora continua, comprometidas con la busqueda de la
excelencia y dedicadas al éxito de cada estudiante.

Nuestros empleados estan calificados, dedicados, innovadores y centrados en el
estudiante, comprometidos con el aprendizaje continuo.

Nuestras escuelas brindan programas educativos de calidad, experiencias
extracurriculares enriquecedoras y una amplia variedad de oportunidades para que los
estudiantes exploren sus intereses, amplien sus suenos y desarrollen sus talentos.
Nuestras escuelas se asocian con familias, empresas, industrias, instituciones
postsecundarias, agencias comunitarias y el gobierno para crear y mantener



instalaciones, tecnologia, recursos de aprendizaje y experiencias sobresalientes para
maximizar el rendimiento de los estudiantes.

Nuestras escuelas aceptan la diversidad, promueven relaciones respetuosas y tienen
altas expectativas y estandares de desempefio para todos los estudiantes y adultos.

Nuestras escuelas valoran la integridad, la comunicacion abierta, la responsabilidad
compartida, la innovacién y la rendicion de cuentas.
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Proposito del Manual de Politicas, Procedimientos y Directrices de la
Escuela Secundaria

El proposito de este manual es ayudar a los maestros, consejeros y administradores con
las politicas, los procedimientos y las pautas necesarias para mantener la excelencia en
sus rutinas diarias. Este documento facil de usar proporciona informacion pertinente y

procedimientos paso a paso para completar varias actividades requeridas de los

maestros y administradores.
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Manual de Politicas y Procedimientos del Curriculo e
Instruccion

Este Manual de Politicas y Procedimientos de Curriculo e Instruccion de las Escuelas de la
Ciudad de Alabaster esta disefiado para brindar orientacién a los maestros, el personal, los
estudiantes y los padres con respecto a las politicas y procedimientos para toda la ensefianza y el
aprendizaje que ocurre en el distrito. Esta guifa es un documento vivo, y cualquier sugerencia de
mejora debe dirigirse al Director Académico. Esta guia no es exhaustiva de todas las politicas y
procedimientos posibles con respecto al plan de estudios y la instrucciéon, pero se esfuerza por
proporcionar una direccion filoséfica y practica para que las partes interesadas las sigan cuando se
enfrenten a preguntas e inquietudes.

Cuando corresponda, las partes interesadas deben consultar las leyes, los codigos y las pautas
pertinentes de las agencias gubernamentales que supervisan la ensefianza y el aprendizaje para
circunstancias no descritas en este manual (p. €j., el Codigo Administrativo de Alabama, la Junta
de Educacion del Estado, etc.).

Instruccion y Evaluaciones

Tiempo de instruccion

El tiempo de instruccion total de cada dia escolar en todas las escuelas y en todos los
niveles de grado no debe ser inferior a 6 horas o 360 minutos, sin incluir los periodos de
almuerzo, el recreo o el tiempo utilizado para cambiar de clase (Cédigo Administrativo de
Alabama, 1975, § 16- 1-1).

Tiempo de Instruccion: Sexto Grado

Los estudiantes de sexto grado participan en lectura, lengua y literatura en inglés,
matematicas, estudios sociales, ciencias,

educacion fisica y clases electivas de aproximadamente 50 minutos cada una. Se incluira
tiempo para educacion de caracter, apoyo y/o intervencion en el horario diatio.

Tiempo de Instruccion: Grados Séptimo y Octavo

Los estudiantes de séptimo y octavo participan en artes del lenguaje inglés, matematicas,
estudios sociales, ciencias, educacion fisica y clases electivas de aproximadamente 50
minutos cada una. Se incluird tiempo para educacion de caractet, apoyo y/o intervencion
en el horario diario.



Definiciones instructivas

Educacion del caracter

Para todos los grados, se recomienda que 10 minutos por dia se centren en el desarrollo de
los siguientes rasgos de caracter de los estudiantes: coraje, patriotismo, civismo, honestidad,
justicia, respeto por los demas, amabilidad, cooperacion, respeto por si mismo, autocontrol,
cortesfa, compasion, tolerancia, diligencia, generosidad, puntualidad, limpieza, alegria,
orgullo escolar, respeto por el medio ambiente, paciencia, creatividad, deportividad, lealtad
y perseverancia.

Intervencion

La intervencioén se define como un plan sistematico que asegura que cada estudiante en
cada curso basico o nivel de grado recibira tiempo adicional y apoyo para aprender tan
pronto como experimente dificultades para adquirir conocimientos y habilidades
esenciales. La intervencion inicial ocurre durante el dia escolar; ademas, las oportunidades
de dias extendidos pueden estar disponibles para estudiantes seleccionados.

El Plan de Intervenciéon de la Escuela media asegura que los estudiantes recibiran tiempo
y apoyo adicional cuando inicialmente encuentren barreras académicas que puedan
resultar en una experiencia escolar fallida. El plan incluye tres niveles de intervencion
para los estudiantes: Nivel I: estrategias para toda la escuela, nivel II: estrategias
especificas y nivel I1I: estrategias individualizadas.



Adaptaciones del plan de estudios para estudiantes de educacion especial
Las adaptaciones curriculares para estudiantes de educacion especial son las siguientes:

* Las modificaciones son cambios en el contenido y en los estandares establecidos
para un nivel curricular especifico. Ejemplo: E/ estandar es que el estudiante multiplicard
ntimeros de dos digitos. La modificacion podria ser que el estudiante sumard niimeros de dos
digitos. La modificacion podria ser que el estudiante sumara nimeros de dos digitos con
reagrupacion.

* Las adaptaciones son estrategias utilizadas para abordar las necesidades
de los estudiantes con discapacidades. El contenido y los estandares del
plan de estudios no se modifican.

Tecnologia

La tecnologia es una herramienta esencial para el aprendizaje y debe integrarse en el plan
de estudios del aula. Los maestros del aula deben desarrollar actividades significativas en el
aula que brinden a los estudiantes oportunidades para usar la tecnologia para (1) aprender y
reflexionar, (2) obtener y comunicar informacion, y (3) aplicar habilidades de pensamiento
critico y creativo para resolver problemas. Se requiere el uso apropiado por parte de los
estudiantes de los dispositivos personales y proporcionados por la escuela para el
aprendizaje. Los maestros deben planificar el uso intencionado de la tecnologia en la
planificacion de las lecciones diarias y determinar la idoneidad del uso de todos los
dispositivos en su entorno de ensefianza diario.

Tareas o asignaciones

El tiempo requerido para completar la tarea debe ser razonable. Un maximo de una hora
y media de tarea por noche para todas las clases combinadas se considera apropiado para
un estudiante de escuela media. La tarea es un componente importante del programa de
instruccion de cada estudiante. Los estudiantes, maestros y padres deben tener una
comprension clara de los objetivos que se lograran a través de la tarea y el papel que
desempefia en el cumplimiento de los requisitos del plan de estudios. La tarea debe
reflejar las practicas que se han enseniado en el salon de clases y proporcionar refuerzo
y/o remediacion para los estudiantes. Debe ser administrado por los estudiantes, y la
cantidad debe ser apropiada para la edad, asi como fomentar el aprendizaje a través de la
resolucién de problemas y la practica. Se debe fomentar el apoyo y la supervision de los
padres para reforzar la calidad de la practica y los productos producidos por el alumno.
Los recursos del hogar deben ser considerados al hacer las asignaciones. Los estudiantes
no deben ser penalizados por recursos limitados en el hogar. La tarea no debe usarse
como castigo. A continuacion se indican cuatro tipos de tareas:

* Practica independiente: la tarea requiere que los estudiantes practiquen las
habilidades que se ensefiaron a fondo en el salén de clases. Los estudiantes deben



tener éxito en completar la tarea sin la ayuda de los padres o volver a ensefar.
Ampliacién o enriquecimiento: la tarea fomenta el aprendizaje del estudiante de
un tema que se esta ensefando actualmente. Puede ser necesaria una cantidad
minima de asistencia de los padres.

Interés del estudiante: la tarea es seleccionada por el estudiante en funciéon de sus
intereses o preferencias personales.



* Estudiar: La tarea involucra pensamiento concentrado en un esfuerzo por

aprender. La tarea se puede usar para obtener una vista previa del material y/o

prepararse para una evaluacion. Este tipo de tarea puede no requerir un

producto esctito.
Procedimientos de excursiones/excursiones educativas
Las excursiones se definen como experiencias educativas realizadas durante el horario escolar y
planificadas por un maestro para correlacionar con el programa de instruccion regular del salon
de clases. Las excursiones deben ser una parte integral de la instrucciéon en el salon de clases. Los
maestros deben planificar excursiones que se correspondan con el Curso de estudio de Alabama.
Las excursiones fuera del estado deben tener un seguro de cancelacion.

Las escuelas locales son responsables de planificar excursiones, asegurar el transporte y cobrar las
tarifas requeridas. Es responsabilidad de la escuela y del director revisar el calendario del sistema
antes de planificar los viajes. Los procedimientos de viaje/excursion del sistema escolar de la
ciudad de Alabaster son los siguientes:
1. Para excursiones fuera del estado y/o con pernoctacion, los directores deben presentar
los siguientes documentos al Superintendente para la aprobacion de la Junta al menos
seis semanas antes del viaje:

a. Itinerario de viaje (horario corto y preciso de eventos diarios)
b. Estandares de contenido (objetivos cubiertos por ACCRS)

c. Numeros de contacto de emergencia (nimeros de celular de maestros y
administradores)
d. Formulario de Solicitud de Permiso de Actividades (APR)

2. Toda la informacion relacionada con el viaje educativo, incluido el formulario de
permiso, debe enviarse a casa solo después de que el director y/o el superintendente/la
junta hayan aprobado el viaje, asi como la fecha, la hora y los arreglos.

3. Todas las actividades patrocinadas por el sistema escolar estan preaprobadas y tienen
aprobacion general (producciones escolares locales, etc.)

4. Al menos cuatro semanas antes de un viaje dentro del estado, los maestros
solicitaran la aprobacion del director y proporcionaran informacion especifica relacionada
con la fecha, la hora y el lugar. Los arreglos para el transporte, el sustituto y la asistencia
de los padres son responsabilidad del maestro. El maestro también es responsable de
comunicarse con el gerente de CNP para organizar los almuerzos de los estudiantes.



5.

El permiso/negacion para todos los viajes dentro del estado es responsabilidad del
director.

Los estudiantes deben tener un formulario de permiso de los padres firmado para poder
participar en una actividad fuera del campus. (El permiso verbal por teléfono no sera
suficiente). A los estudiantes se les puede negar la aprobacién debido a calificaciones
reprobatorias, infracciones disciplinarias y problemas de asistencia.



7. Los formularios de informacion de emergencia y salud del estudiante completados se
tomaran en cada excursion. Las enfermeras locales deben recibir una lista de todos los
estudiantes que asistiran al viaje al menos dos semanas antes del viaje.

8. Los siguientes documentos se mantendran archivados en la escuela local:

a. Copias de los formularios de permiso firmados (requeridos para todas las
excursiones)

b. Copias de formularios de informacién de emergencia y salud

c. Una copia de la carta de la organizacion anfitriona del evento que describe los
términos y costos del viaje para cada estudiante y acompafante.

d. Una copia de la carta o contrato de la compaifia de autobuses que transporta a
los estudiantes o chaperones hacia y desde el destino del viaje; la carta debe
incluir el costo del viaje y los términos del acuerdo (si corresponde)

e. Una copia de la carta del vendedor estimando el costo de los alimentos (si
corresponde)

f. Una copia del seguro de cancelacion, si aplica

9. Los viajes que requieren que los estudiantes paguen tarifas de entrada, tarifas o cualquier
otro dinero deben reducirse al minimo. Si un estudiante necesita ayuda, el maestro, el
nifio o el padre pueden comunicarse con el consejero de nivel de grado para obtener
informacioén sobre los fondos disponibles.

10.Los viajes educativos se planificaran y llevaran a cabo de manera que permitan a los
estudiantes regresar a la escuela para almorzar. Sin embargo, si la distancia, la duracién y
el proposito de un viaje educativo requieren comer fuera de la escuela, se deben hacer
arreglos con el comedor de la escuela. Se requiere que el maestro notifique al
personal de la cafeteria al menos cuatro semanas antes del viaje en caso de que se
necesiten almuerzos. Los picnics no seran aprobados como un viaje educativo.

11.La supervision principal de los estudiantes que participan en excursiones educativas estd a
cargo de empleados profesionales del Sistema Escolar de la Ciudad de Alabaster. Se
recomienda que un adulto acompafie a cada grupo de 10 estudiantes para ayudar en la
supervision. Los chaperones son adultos que acompanan a los maestros y estudiantes con
el entendimiento de que el maestro ocupa la posicion de liderazgo y es responsable de
todas las decisiones. Los directores pueden determinar que un chaperén sea excluido de la
excursion educativa por las siguientes razones:

a. Padres que exhiben comportamientos inapropiados.
b. Padres que no pueden quedarse durante la duracién de la excursion.

c. Padres que no pasan la verificaciéon de antecedentes, si corresponde



d. Padres que deseen incluir a otros nifios y bebés.
Nota: Ningiin hermano puede asistir a excursiones | excursiones.

12. Los medicamentos diatios se mantendran bajo la custodia del maestro/asistente médico
capacitado si no se espera que los estudiantes regresen a la escuela antes de la hora de
dosificacién programada. Se requiere que los maestros notifiquen a la enfermera de la
escuela local con dos semanas de anticipacion sobre la excursion programada. La
enfermera de la escuela coordinara toda la atenciéon médica con los maestros antes de la
excursion.

13.En caso de que un maestro esté ausente el dia de un viaje que es prepago o es una
presentacion unica, se recomienda que el director haga los ajustes necesarios para evitar la
cancelacion.

14. El viaje educativo real solo incluira aquellos lugares identificados en el formulario de solicitud.

15. Cualquier viaje educativo debe requerir transporte en autobus solamente. El Sistema
Escolar de la Ciudad de Alabaster no tiene seguro para vehiculos que no son propiedad
del sistema; por lo tanto, el uso de vehiculos privados esta PROHIBIDO. El costo por
milla sera determinado por la Divisién de Transporte Estudiantil del Departamento de
Educacion del Estado.

16.Se espera que los maestros supervisores discutan la seguridad con los estudiantes y los
padres antes del viaje y se adhieran a los procedimientos de seguridad establecidos
durante todo el viaje.

17.Los maestros supervisores reportaran por escrito al director cualquier irregularidad o
accidente que ocurra durante un viaje educativo.

18.Los codigos de conducta y las reglas de seguridad apropiadas se discutiran a fondo
antes de cada viaje educativo. Se haran cumplir todos los codigos de conducta del
sistema y de las escuelas locales.

19.Los estudiantes seran conscientes de la importancia del comportamiento y la imagen que
proyectan en los viajes de la escuela. Se prestara especial atencion a la vestimenta de
estudiantes y adultos. Los viajes educativos son funciones escolares. Como tal, se espera
que los estudiantes se adhieran a las pautas del cédigo de vestimenta a menos que el
director haya hecho excepciones.

20.Los viajes programados para los fines de semana y feriados (vacaciones de Navidad,
primavera, verano) no seran considerados como funciones escolares y seran
responsabilidad total del (de los) patrocinador(es) y padres de familia de los



estudiantes que participen en la actividad.

21.Los viajes con fines recreativos o de celebracion de dias festivos son una obligacion de los
padres y no deben ser realizados por la escuela.



22.No se recomiendan los viajes educativos durante las tltimas dos semanas de clases o
durante las pruebas de fin de trimestre.

23.Los maestros son responsables de verificar las calificaciones/elegibilidad de los
estudiantes para la excursion antes de enviar a casa una hoja de permiso para el nifio.
Los estudiantes con calificaciones reprobatorias pueden no ser elegibles para asistir.

24. A student roster list must be provided to the registrar at least 2 weeks before the
scheduled trip. All students on this list must be in good academic classroom standing.
Students should not have academic grades lower than a “70 C” at the time eligibility is
determined.

25.Es posible que no se les permita asistir a los estudiantes con ausencias excesivas (es
decir, aquellos con mas de 5 ausencias injustificadas).

26.Es posible que no se les permita asistir a los estudiantes con incidentes de
disciplina.

Videos instructivos

Los videos instructivos deben enfocarse en los estandares del plan de estudios que se
enseflan. Los videos deben ser aprobados por un administrador y revisados por el
maestro. Un formulario de solicitud de video debe ser completado por el maestro y firmado
por un administrador antes de que se pueda mostrar un video a los estudiantes.

Cuotas de Inscripcion y/o Donaciones

Las tarifas de inscripcion y/o las donaciones se comunicaran a los padres y estudiantes
antes de la inscripcion.



Asesoramiento y Orientacion

El Programa de Orientacion y Consejeria Escolar Integral es parte integral del proceso
educativo total en la escuela y debe estar disponible para todos los estudiantes. El programa
debe consistir en actividades que aborden y satisfagan las diversas necesidades educativas y
de desarrollo de los estudiantes. Las responsabilidades de los consejeros incluyen lo
siguiente: plan de estudios de orientacion escolar, planificacion estudiantil individual,
servicios receptivos y apoyo del sistema.

Medios de biblioteca

El Programa de Medios de la Biblioteca proporciona materiales que mejoran el curriculo
escolar. El programa permite a los estudiantes acceder, analizar y utilizar la informacién de
manera efectiva. El objetivo del programa es que los estudiantes se conviertan en lectores de
por vida alfabetizados en informacion. Los especialistas en medios de la biblioteca deben
colaborar con los maestros para desarrollar planes de lecciones de alfabetizacion
informacional que se correlacionen con los estandares de contenido apropiados. El programa
se centra en la alfabetizacién informacional y esta disefiado en torno al aprendizaje activo de
Educacion Especial de los estudiantes, como se explica en Estindares de alfabetizacion
informacional para el aprendizage de los estudiantes.

Clubes y Actividades

Se recomienda que las reuniones como el Consejo Estudiantil, las sociedades de honor y los
clubes orientados a las materias se programen durante la intervenciéon o antes o después de
la escuela. La escuela debe desarrollar procedimientos relacionados con los métodos de
seleccion para clubes de honor y extracurriculares.

Sociedad Académica de Honor

La Sociedad Nacional de Honor Junior. Por sus siglas en inglés (NJHS) es un programa de
reconocimiento para los estudiantes estadounidenses de secundaria que muestran logros
académicos, liderazgo, servicio y caracter. Los estudiantes son seleccionados para ser
miembros a través de un capitulo escolar establecido en escuelas publicas y privadas
acreditadas.



Directrices para desarrollar evaluaciones rigurosas
Los maestros deben seguir estos pasos al desarrollar evaluaciones rigurosas:

* Las pruebas objetivas deben tener 10 o mas items. También se pueden desarrollar
rubricas para evaluar actividades tales como proyectos, experimentos, tareas de
escritura, etc.

* Asegurese de que los conceptos evaluados se indiquen en el ACCRS.

* Consulte el Grafico de Bloom/Profundidad de conocimiento de Webb para
conocer los verbos al escribir los objetivos del plan de leccion y los elementos de
prueba.

* Asegurese de que las evaluaciones se correlacionen con los objetivos del plan de
leccion y las estrategias de instruccion.

* Asegurese de que cada seccion de la evaluacion incluya instrucciones.

Los maestros deben considerar lo siguiente al desarrollar evaluaciones rigurosas:

* Se debe evaluar mas de un estandar en pruebas objetivas en lugar de evaluar los

estandares de forma aislada.

* Incluya algunos elementos de prueba disefiados para familiarizar a los estudiantes

con los formatos de las pruebas estandarizadas y las evaluaciones exigidas por el estado.

* Incluya algunos items de prueba que requieran que los estudiantes usen habilidades

de pensamiento de orden superior. Los maestros deben considerar la cantidad sugerida de
elementos de prueba que se indican a continuacion al desarrollar examenes de nueve
semanas:

Nivel de grado Numero de articulos por hora de administracién
1-2 20-30
3-5 30-40
6-8 40-50

Problemas legales y gestion de riesgos en la educacion: estindares, evalnacion y responsabilidad, UpSiope Solutions, LLC., (2004)
Nota: La cantidad de elementos indicados anteriormente puede modificarse para los exdmenes de nueve semanas, incluidas las respuestas
escritas u otros elementos del examen que requieren mds tiempo para completarse.

Evaluaciones

Se requiere que los maestros mantengan una copia maestra de las evaluaciones administradas
a los estudiantes durante el afio escolar para cada area de contenido. Las evaluaciones de
los estudiantes que deben mantenerse archivadas durante todo el afio escolar son las
siguientes: lectura, artes del lenguaje, matematicas, ciencias y estudios sociales. Es
fundamental que los maestros presenten estas evaluaciones cada nueve semanas
porque los estudiantes pueden ser retenidos debido al fracaso en estas materias. La
escuela individual establecera un procedimiento para las evaluaciones de vivienda.



Pruebas estandarizadas y evaluaciones exigidas por el estado

La Oficina Central difundira los plazos y procedimientos especificos de las pruebas al
coordinador de pruebas de la escuela cada afio escolar. Se espera que todos los estudiantes
completen las pruebas exigidas por el estado y sigan todas las instrucciones durante el
proceso de prueba. Se espera que los maestros participen en las pruebas segun lo solicite el
sistema y/o el coordinador de pruebas del edificio.



Procedimientos de
Promocion y Retencion
Promocion

Los estudiantes de sexto a octavo grado deben aprobar lectura (solo sexto grado),
artes del lenguaje, matematicas, ciencias y estudios sociales con un promedio anual
de 60 D o mas. Al determinar la ubicaciéon adecuada de un estudiante, los maestros y
administradores deben revisar los requisitos para la promocion. Cada materia se definira
claramente para cada nueve semanas en las boletas de calificaciones.

Retencion

El Plan de Intervencién de la Escuela Media asegura que los estudiantes recibiran tiempo y
apoyo adicional cuando inicialmente encuentren barreras académicas que puedan resultar en
una experiencia escolar fallida. El plan incluye tres niveles de intervencién para los
estudiantes: Nivel I — Estrategias para toda la escuela, Nivel 1I: estrategias especificas y Nivel
III: estrategias individualizadas. Antes de que un estudiante pueda ser retenido en los grados
sexto a octavo, debe haber una revision de la intervencion provista con documentacién de
respaldo que indique que se implementaron los tratamientos del plan de intervencion. Los
padres seran notificados durante el afio escolar sobre el progreso académico de su hijo a
través de informes de progreso de nueve semanas, boletas de calificaciones de nueve
semanas, portal de inicio de PowerSchool y conferencias con los padres. Si los estudiantes
reprueban una o dos materias basicas, se les dara la oportunidad de recuperar el trabajo del
curso reprobado en la escuela de verano.

Promociéon de Educacion Especial

Los estudiantes de educacion especial que reciben una calificacion tradicional deben
aprobar lectura (solo sexto grado), artes del lenguaje, matematicas, ciencias y estudios
sociales con un promedio anual de 60 D o mas. Los estudiantes de educacion especial que
reciban una calificacion basica/adaptada seran promovidos segun el dominio de las
metas de su Plan de Educacién Individualizado (IEP).

Retencion de Educaciéon Especial

Los maestros de educacion especial se apegaran a los procedimientos de retencion
establecidos anteriormente para los estudiantes de educacién especial que reciben
calificaciones tradicionales. Para los estudiantes de educacion especial que reciben
calificaciones basicas/adaptadas, los maestros deben seguir las pautas escritas en el
IEP del estudiante. Cuando un estudiante esta en peligro de reprobar, el equipo del IEP
debe volver a reunirse para determinar la idoneidad del IEP.



Promocién y Retencion de Aprendices de Inglés (ELs)

Cualquier estudiante que reciba servicios de ESL es elegible para adaptaciones apropiadas a
la instruccion. Se debe considerar el estado de EL del estudiante al determinar la promocioén
y la retencion.



Criterios para Determinar la Promocién Social

Los estudiantes que superan la edad para su nivel de grado pueden ser promovidos
socialmente a discrecion del director. Se llevara a cabo una reunién de equipo con
representantes del distrito, consejeros de nivel de grado y maestros.

Ubicacion en cursos avanzados

Para ser considerado para la colocacion en un curso avanzado, se recomienda que un
estudiante haya obtenido una calificacion final de al menos un promedio de "70 C" en el
curso anterior. Aunque el Sistema Escolar de la Ciudad de Alabaster recomienda que
los estudiantes cumplan con los requisitos anteriores, a ningtin estudiante con una
solicitud por escrito de los padres se le negara la colocaciéon en cursos avanzados.
Crédito otorgado antes de la escuela secundaria

Los estudiantes de octavo grado pueden obtener créditos de escuela secundaria para los
siguientes cursos aprobados por la Junta: Espafiol I, Artes Visuales I, Danza I, Coro de
Hombres I, Coro de Mujeres 1, Banda de Concierto I, Banda Sinfénica I y Orquesta 1. La
regla general sobre los cursos tomados y los créditos obtenidos antes del noveno grado es el
siguiente:

* El curso debe tomarse en el octavo grado y formara parte del expediente académico
de la escuela secundaria del estudiante.

* El curso debe seguir las pautas del Curso de estudio de Alabama e incluir contenido
y rigor de la escuela secundaria. El curso debe ser impartido por un maestro
certificado.

* El curso no puede reemplazar los cursos obligatorios.

* Los estudiantes de escuela media que obtienen créditos de escuela secundaria en
entornos no acreditados seguiran las mismas pautas que los estudiantes de escuela
secundaria que intentan transferir cursos. Se requiere validacion.



Ubicacion de estudiantes transferidos

Los estudiantes que se transfieran de otro sistema escolar deben presentar los siguientes
documentos para inscribirse en una Escuela de la Ciudad de Alabaster:



1. Certificado de nacimiento
2. Certificado de vacunacion de Alabama
3. Una prueba principal de residencia

4. Identificacién con foto del padre/tutor

El registrador de la escuela local debe comunicarse con la escuela anterior del estudiante para
solicitar todos los registros. A los estudiantes que se transfieran de una escuela
acreditada no se les deben administrar pruebas de ubicacion para lectura y
matematicas.

Escuelas no acreditadas/Escuela en el hogar

Después de que el director verifique que un estudiante se ha transferido de una escuela
no acreditada o de una situacion de escuela en el hogar, se deben seguir los siguientes
procedimientos.

1. Las pruebas que se administraran:
* Nueve semanas de eximenes y/o un programa de software aprobado
e [El Curso de Estudio de Alabama sirve como guia de estudio para las pruebas.
* Las pruebas sélo se administraran una vez.

2. Después de explicar el proceso de prueba a los padres, el administrador o consejero
administra las pruebas de ubicacion al estudiante en la escuela local. Las pruebas se
administraran de la siguiente manera:

* Administrar examenes de quinto grado a los estudiantes de sexto grado entrantes.
* Administrar examenes de sexto grado a los estudiantes que ingresan a séptimo grado.
e Administrar examenes de séptimo grado a los estudiantes que ingresan a octavo grado.

Nota: Los maestros y empleados clasificados no pueden administrar pruebas de ubicacion.

3. El administrador o consejero califica las evaluaciones para determinar la ubicacién. Una
puntuacion de 60 o mas en cada evaluacién indicara que el estudiante puede ser
colocado en el siguiente nivel de grado.

4. El administrador o consejero completa el Formulario de documentacioén de colocacion.
(Apéndice 6

—Formulario de documentacion del examen de ubicacion) El formulario se adjuntard a los documentos del



exameny se archivard en la carpeta acumulativa del estudiante.

Nota: Al final del afio escolar, el formulario de documentacién se mantendra en la carpeta
acumulativa, pero los documentos de prueba deben destruirse (triturarse).

5. El administrador o consejero notifica al padre/tutor de los resultados y hace los
ajustes necesarios en el expediente académico y la ubicacion del estudiante.



Pautas para calificar a los estudiantes de escuela media

Libro de calificaciones PowerTeacher Pro

Los maestros deben usar PowerTeacher Pro Grade Book al registrar y promediar las
calificaciones de los estudiantes. Los maestros deben registrar las calificaciones
semanalmente. Se recomienda enfiticamente que los maestros impriman calificaciones
semanales y las guarden en una carpeta o archivo.

Informes de progreso de los estudiantes de PowerSchool

Un informe de progreso a mediados de las nueve semanas es un medio valioso de
comunicacién entre maestros y padres. Los padres son informados y se les da la
oportunidad de ayudar a sus hijos a mejorar antes del final del trimestre. Todos los
estudiantes reciben informes a mediados de las nueve semanas. El
maestro/registrador genera los informes de progreso utilizando PowerSchool.

Boletas de calificaciones de PowerSchool

Las boletas de calificaciones se emiten aproximadamente cinco dfas escolares después del
dia laboral del maestro al final de cada nueve semanas. Las boletas de calificaciones de las
cuartas nueve semanas pueden enviarse por correo o entregarse el ultimo dia de clases. Las
boletas de calificaciones se imprimen desde PowerSchool. La tnica boleta de calificaciones
valida para los estudiantes de sexto a octavo grado es la boleta de calificaciones de
PowerSchool.

Numero minimo de calificaciones

Los maestros registraran un minimo de 10 calificaciones en el PowerSchool PowerTeacher Pr
Grade Book cada nueve semanas para todos los cursos. Ademas de los grados 10, se
administrara un examen de nueve semanas al final de cada nueve semanas. Los examenes de
nueve semanas solo deben incluir los estandares ensefiados en esas nueve semanas
especificas. No se administraran examenes semestrales.

Parametros de calificacion Justificacion

El propésito de los parametros es garantizar que los estudiantes reciban una cantidad
adecuada de calificaciones por curso y que las calificaciones registradas se centren en los
estandares establecidos en el Curso de estudio de Alabama. Las calificaciones deben
registrarse en PowerTeacher Pro a mas tardar 7 dias a partir de la fecha de la tarea,
aunque los proyectos o trabajos a largo plazo pueden tardar mas en calificarse. A
mediados de las nueve semanas, la mitad de las calificaciones requeridas por
categoria deben registrarse en el Libro de calificaciones de PowerTeacher Pro para
cada curso. Algunas excepciones a esta justificacion pueden ser proyectos, tareas
escritas largas, etc. Para los estudiantes de educacion especial que siguen los Estandares



Extendidos de Alabama, el maestro de educacién especial, en colaboracién con el maestro
de educacién general, modificara las evaluaciones, el trabajo en clase y la tarea dentro de
cada contenido.

categorias de calificacion del area. Un estudiante que recibe calificaciones regulares solo
recibe adaptaciones. Para los estudiantes de inglés (EL), el maestro modificara las
evaluaciones dentro de las categorias de calificacion de cada area de contenido segun sea
necesario.

Parametros de calificacion: cursos de contenido basico

Las categorias se estableceran a nivel de distrito y se trasladaran al maestro para PowerSchool
Configuracion del libro de calificaciones del aula.

Parametros de calificacion: cursos optativos
Las categorias se estableceran a nivel de distrito y se trasladaran al maestro para PowerSchool
Contfiguracion del libro de calificaciones del aula.

Parametros de calificacion: cursos de educacion fisica
Las categorias se estableceran a nivel de distrito y se trasladaran al maestro para PowerSchool
Contiguracion del libro de calificaciones del aula.

Calculo de promedios de nueve semanas

El promedio de nueve semanas se calcula utilizando la siguiente férmula. El promedio de la clase
es el 90% de la calificacion y el examen de nueve semanas es el 10% de la calificacion.

0.9 (promedio de clase) + 0.1 (examen de nueve semanas) = promedio de nueve semanas

Calculating Yearly Average

The yearly average will be derived from the two semester averages as shown below.
(SEM 1 + SEM 2) divided by 2 = Yearly Average

Escala de calificacion de la escuela media

La escala de calificacion para los grados sexto a octavo es la siguiente:

A 90% to 100%



80% to 89%
70% to 79%

60% to 69%
59% or below

Mo O W

Puntos importantes para recordar

* Las calificaciones deben publicarse en PowerTeacher Pro a mas tardar 7 dfas
después de la fecha del examen.

* Los maestros deben comunicarse con los padres por teléfono, correo electrénico o
personalmente antes del final de la primera, segunda y terceras nueve semanas para
abordar las necesidades de los estudiantes que reciben una calificacién 60 o menos.



* Los estudiantes deben aprobar lectura (solo sexto grado), artes del lenguaje,
matematicas, ciencias y estudios sociales con un promedio anual de 60 o mas.

* Los maestros deben comunicarse con los padres antes del final de cada periodo de
calificacion para abordar las necesidades de los estudiantes que reciben una
calificacion de 60 D o menos. La documentacion del contacto debe conservarse y
enviarse a la administracion al final del afio escolar. El no comunicarse con los padres
por este tipo de dificultad académica podria resultar en una reprimenda por escrito del
director.

¢ Alos estudiantes que estén ausentes por enfermedad u otra razoén justificada se
les administraran todos los examenes de recuperacion y/o examenes de nueve
semanas tan pronto como sea posible. Las pruebas de recuperacion para todas las
demas ausencias se administraran a discrecion del director. (Las excusas deben
entregarse en la oficina dentro de los 3 dias).

Proceso de correccion de calificaciones

Los directores son responsables de la gestion y la integridad del proceso de calificacion escolar y
las transcripciones al actuar solo en calidad de supervisores, no como agentes de cambio. Los
directores deben asegurarse de que el maestro haga las correcciones de calificaciones. El
maestro es el unico miembro del personal autorizado para hacer correcciones de calificaciones
manualmente en su libro de calificaciones.

Las correcciones de calificacion pueden ocurrir por las siguientes razones:

* Error del profesor

* Proyectos/tareas incompletas

* No tomar el examen de las nueve semanas.
* Ausencias excesivas

Si la correccidon de calificaciones se debe a un exceso de ausencias, se debe firmar un Contrato
de Asistencia antes de que se lleve a cabo la Correccion de calificaciones. El formulario de
contrato de asistencia debe completarse durante una conferencia con el estudiante, los padres,
el maestro y el director o el subdirector.

El maestro debe completar el Procedimiento de correccion de calificaciones. Todas las
calificaciones deben publicarse antes de la fecha limite de publicacion establecida por la
escuela local. Si un maestro tiene un estudiante con trabajo incompleto debido a una
circunstancia inusual, el maestro debe comunicarse con el director y el consejero de nivel
de grado. Solo el maestro puede completar y enviar al registrador el formulario de
correccion de calificaciones. El contrato de asistencia se puede obtener del subdirector.

Procedimientos de correccion de calificaciones



El registrador verifica que el Formulario de contrato de asistencia y correccion de
calificaciones (Apéndice 8) esté completo y firmado.

El registrador desbloquea la clase para que el maestro corrija la correccion de
calificacion en Power School Pro.



3. El registrador hace una copia del formulario de Correccién de calificaciones y
asistencia y lo coloca en la carpeta acumulativa del estudiante con las
calificaciones actualizadas adjuntas.

4. El registrador coloca el formulario de correccion de calificaciones original con la
lista de verificacion de calificaciones del maestro para ser archivado con el libro
de calificaciones al final del afio escolar.

5. El registrador le dara una copia de la transcripcion actualizada al consejero de
nivel de grado.

6. El registrador mantendra un cuaderno de todas las correcciones de calificaciones
con la documentacion adjunta recopilada durante el afio escolar.

Tramites de Contrato de Asistencia

Un estudiante ausente doce (12) o mas dias injustificados de un curso de un afio estara
sujeto a la pérdida de crédito y/o retencion. Cualquier estudiante que acumule mas de 12
ausencias durante el afio escolar esta sujeto a ser retenido en el mismo grado el afio
siguiente.

Las ausencias mas alla de 10 (excluyendo las notas del médico o de la corte) deben
documentarse con una excusa del médico o de la corte o con el permiso del director. Es
posible que se requiera que los estudiantes con ausencias excesivas que conducen a un
trabajo de curso reprobado asistan a la escuela de verano.

Pautas para determinar las calificaciones de nueve semanas de los estudiantes que se
transfieren

El registrador de la escuela local se comunicara con la escuela anterior del estudiante para
solicitar las calificaciones. Los maestros ingresaran manualmente las calificaciones en
sus Libros de calificaciones de PowerSchool. Es posible que el sistema escolar anterior
no requiera la misma cantidad de calificaciones por nueve semanas que el Sistema Escolar de
la Ciudad de Alabaster; por lo tanto, es posible que los maestros no tengan el nimero
requerido de calificaciones para estos estudiantes al final de las nueve semanas. Después de
ingresar manualmente las calificaciones obtenidas del sistema anterior, los maestros
promediaran las calificaciones para determinar el promedio de nueve semanas. Si el sistema
de calificacion de la escuela anterior no incluye calificaciones numéricas y la escuela no logra
obtener las calificaciones numéricas, entonces el director de la escuela local tomara la
determinacion final de la calificaciéon. Si un estudiante que viene de fuera del sistema ha
estado matriculado durante 10 dias o menos, y la escuela no logra obtener calificaciones del
sistema escolar anterior, entonces el estudiante no recibira una boleta de calificaciones para
esas nueve semanas.



Clasificacion de poblaciones especiales

Si el Plan de Educacion Individualizado (IEP) de un estudiante especifica instruccién
modificada, los maestros deben cumplir con el IEP. Si el plan establece que el contenido
debe modificarse, entonces el estudiante recibira calificaciones basadas en las modificaciones
en esa(s) area(s) de contenido especifico. Los estudiantes que sigan el curso de estudio de
educacion general seran calificados como cualquier otro estudiante de educacién general, con
la excepcidn de adaptaciones especificas que se encuentran en el IEP del estudiante.

Calificaciones tradicionales

Las calificaciones tradicionales se administran cuando a un estudiante con discapacidades se
le proporciona el plan de estudios de nivel de grado basado en el Curso de estudio de
Alabama. Este plan de estudios no se modifica (los estindares no se cambian). Los
estudiantes que reciben un plan de estudios regular reciben una calificacién tradicional. Si
un estudiante no obtiene una calificacién promedio del 60 % o no aprueba un 4rea de
contenido especifica, recibird la calificacién obtenida. Se debe considerar una revision de
rutina del IEP para garantizar las adaptaciones adecuadas.

Modificaciones a las calificaciones

Los estudiantes recibiran una calificacién modificada si se modifica el plan de estudios
basado en el Curso de estudio de Alabama (se han eliminado los estandares de los requisitos
para el estudiante). Las calificaciones obtenidas se basan en los estandares del Curso de
Estudio de Alabama identificados o, en algunos casos, en los Estandares Extendidos del
Curso de Estudio de Alabama que se impartiran a través del IEP. Estos estudiantes recibiran
una calificaciéon basada en su dominio de los estandares identificados. Si un estudiante recibe
una calificaciéon promedio de menos del 60%, la calificaciéon se puede dar en la boleta de
calificaciones. Si un estudiante recibe puntajes inferiores a los de aprobacién cuando se
evaluan los estandares, se debe revisar el IEP para nuevas oportunidades.

Se recomienda enfaticamente que antes de que un estudiante de educacion especial reciba
una calificacion reprobatoria, el equipo del IEP se retina para revisar el IEP. Cuando sea
posible, el maestro del salon de clases debe notificar al maestro de educacion especial que
administra el IEP del estudiante cuando el estudiante tiene dificultades. En este punto, el
equipo del IEP debe reunirse para determinar si se necesita o qué apoyo adicional. Estos
estudiantes no deben reprobar a menos que el equipo del IEP haya determinado la idoneidad
del IEP.



Publicacion de calificaciones para estudiantes de educacion especial

Con base en las practicas pasadas y/o actuales, el maestro de educacion general otorga las
calificaciones a todos los estudiantes registrados. Debe haber colaboracion entre el educador
general y el administrador de casos de educacion especial para determinar las calificaciones
de los estudiantes con discapacidades. Utilice los siguientes escenarios si tiene dudas sobre
quién debe registrar las calificaciones:

* Si el estudiante asiste al salén de recursos para una materia, el maestro de
educacion especial registrara la calificacion.

* Nota: El maestro de educacion especial debe estar altamente calificado para
ensefar clases académicas basicas y ciertas asignaturas optativas para poder
administrar las calificaciones.

* St el estudiante asiste al salén de clases de educacion general y solo recibe
adaptaciones, el maestro de educacion general registrara la calificacion junto con
otros estudiantes en ese periodo de clase. Los maestros de educacién especial
pueden proporcionar informacion.

 Si se modifica la calificacion y el estudiante esta en el salon de clases de educacion
general, debe figurar en la lista de maestros de educacion general. LLos maestros de
educacion general y especial deben trabajar en colaboracién para determinar la
calificaciéon de un estudiante.

Calificar a los aprendices de inglés (EL)
Los EL que califican para los servicios de ESL (estudiantes LEP 1 o LEP 2) no pueden
reprobar unicamente por su falta de dominio del idioma inglés.

El inglés limitado del EL afecta particularmente su capacidad para comunicar el
conocimiento del contenido en las evaluaciones escritas tradicionales. Se ofrecen las
siguientes sugerencias para ayudar a los maestros a desarrollar un plan de calificacién y
evaluacion:

* El maestro debe enfocarse en el significado del estudiante EL, en lugar de errores de
lenguaje como errores gramaticales o frases incomodas.

* Las calificaciones deben reflejar una variedad de actuaciones (algunas menos
dependientes de las habilidades lingtisticas fluidas) como participacioén, proyectos,
actividades cooperativas, carpetas y explicaciones orales.

* El maestro debe adaptar las pruebas y la administracion de las pruebas. Por ejemplo,
permita a los estudiantes tiempo adicional para completar las pruebas o leerles las
pruebas. Ensefiar habilidades y estrategias para tomar examenes.



Curriculo Adicional y Directrices de Instruccion

Descripciones y numeros de los cursos

Las descripciones y los numeros de los cursos de la escuela media se desarrollan de acuerdo
con el Manual de c6digos de materias y personal que el Departamento de Educacion del
Estado de Alabama escribe y revisa anualmente. Un catalogo de curriculo que enumera los
cursos que se ofrecen cada afio esta disponible durante el proceso de inscripcion de
primavera y en linea a través del sitio web de la Escuela Intermedia Thompson.

Adicion de nuevos cursos al archivo de curso valido

Para agregar un nuevo curso al archivo de curso valido, el director enviara el Formulario de
Solicitud de Curso de ACS al Coordinador de Curriculo e Instruccion para su aprobacion.
Una vez aprobado el curso, el Coordinador de Tecnologia lo ingresara manualmente en el
archivo del curso valido.

Asistencia

Se requiere que los maestros publiquen su asistencia cada manana usando PowerSchool. Si
un maestro no tiene acceso a la red, debe enviar una lista de asistencia a la oficina. Si un
estudiante es marcado como ausente, debe entregar una excusa a la oficina
principal. Si se recibe una excusa, la ausencia se codifica como ausencia justificada
(P=Nota del representante, D=Nota del Doctor). Si no se recibe un justificativo
dentro de los tres dias posteriores al regreso del estudiante a la escuela, la
inasistencia no sera justificada.

Planes de lecciones

La escuela individual establecerda un procedimiento para completar los planes de lecciones
semanales. Se requieren planes de lecciones semanales de todos los maestros y deben
adaptarse a las necesidades de los estudiantes. Los planes de lecciones se componen de cuatro
componentes:

(1) objetivos y/o metas de aprendizaje

(2) materiales necesarios para completar la leccion
(3) actividades/estrategias que se alinean con los estandares, y

(4) evaluacion de los estandares ensefiados.

Los maestros deben mantener calendarios con fechas de vencimiento para tareas y
evaluaciones y publicar los calendarios en el sitio web de la escuela y/o en Google
Classroom al menos una semana antes de la fecha de vencimiento.

Libro de texto PowerSchool/Destiny



Las aplicaciones PowerSchool o Destiny Textbook se pueden usar para emitir y
recopilar libros de texto para estudiantes. Los maestros deben verificar periédicamente
que los estudiantes posean todos los libros de texto. Los estudiantes pueden proteger
sus libros de texto cubriéndolos. Todas las solicitudes de libros de texto deben dirigirse

al Departamento de Curriculo e Instruccion utilizando el Formulario de Solicitud de
Libros de Texto.



Conferencias de Maestro-Estudiante-Padre

Antes del final del primer semestre de cada afio escolar, se debe completar el 100 % de las
conferencias entre maestros, estudiantes y padres para los estudiantes que puedan estar en
peligro de reprobar. Estas conferencias son obligatorias para todos los estudiantes de sexto
a octavo grado. Durante las conferencias programadas, los padres pueden aprender a
comunicar las expectativas académicas y los estilos de crianza que conduciran al éxito de
sus hijos. Los padres se daran cuenta de que su participacién empoderara a su hijo y al
maestro con la copropiedad del progreso.

Programa de Educacion
Especial

El Programa de Educacién Especial promueve oportunidades para que los estudiantes
dotados y discapacitados participen en actividades educativas disefiadas para ayudar a cada
estudiante a alcanzar su maximo potencial. En las escuelas de todo el sistema escolar de la
ciudad de Alabaster se ofrece una gama completa de servicios que satisfacen las necesidades
individuales de todos los estudiantes de educacion especial (Pre-K — 12).

Las discapacidades reconocidas por el estado de Alabama incluyen autismo, sordoceguera,
retraso en el desarrollo, discapacidad emocional, discapacidad auditiva, discapacidad
intelectual, discapacidades multiples, discapacidad ortopédica, otras discapacidades de salud,
discapacidad especifica del aprendizaje, discapacidad del habla o del lenguaje, lesion cerebral
traumatica y Discapacidad visual.

Servicios de la Seccion 504

La Seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973 proporciona servicios para estudiantes
que, aunque no califican para servicios de educaciéon especial, requieren asistencia especial
para cumplir con las metas establecidas para todos los estudiantes en el Sistema Escolar de
la Ciudad de Alabaster. Para calificar bajo la Seccion 504, el estudiante debe tener un
impedimento fisico o mental, que limite sustancialmente una o mas de las siguientes
actividades principales de la vida:

* Lectura

* Aprendizaje

* Caminando

* Viendo

*  Audicion

* Lenguaje

* Pensamiento

* Concentracion



Comunicacion

Respiracion

Laboral

Cuidar de uno mismo
Realizacion de tareas manuales



Servicios Psicologicos

El Sistema Escolar de 1a Ciudad de Alabaster aboga por la identificaciéon temprana y las
intervenciones que previenen los problemas de aprendizaje y rendimiento. Los
estudiantes que se sospecha que tienen una discapacidad son examinados por el equipo
del IEP para posibles pruebas psicoeducativas.

Servicios a domicilio

Los servicios para confinados en el hogar brindan servicios educativos a los estudiantes que
no pueden asistir a la escuela por razones médicas. Se requiere recomendacioén de un
meédico.

Programa de Educaciéon Migrante

Para calificar para el Programa de Educacion para Migrantes, un nifio (de 3 a 21 afios) debe
haberse mudado en los dltimos 36 meses para acompafiar o unirse a un padre, conyuge o
tutor que busca trabajo temporal o estacional en la agricultura o la industria pesquera. Los
servicios financiados por la Parte C de Educaciéon Migrante se dividen en dos areas:
instruccién y apoyo/defensa. Los servicios del programa comienzan con el reclutamiento e
identificacion del estudiante migrante.

Luego se planifican los servicios de instruccién y apoyo para satisfacer las necesidades
identificadas de los estudiantes en cada escuela. Los servicios de instruccién para
estudiantes migrantes se brindan a través de actividades de verano y de dia extendido y
satisfacen las necesidades que no se abordan con los servicios disponibles de otros
programas. Los servicios para inmigrantes ayudan a los estudiantes a superar la interrupcion
educativa causada por las mudanzas frecuentes y preparan a los estudiantes inmigrantes
para cumplir con los mismos estandares desafiantes que se esperan de todos los estudiantes.

Programa de inglés como segundo idioma (ESL)

El programa de inglés como segundo idioma ha alineado los estandares ESL. de Alabama con
ACCRS. Las estrategias para la instruccion y la evaluacion de los aprendices de inglés (EL)
estan disponibles para los maestros en el manual de procedimientos y politicas de EL del
Departamento de Educacion del Estado. Una copia de este manual esta disponible en la
Oficina Central.

Objetivos del programa:

* Desarrollar las habilidades cognitivas académicas del dominio del lenguaje (CALPS)
de los estudiantes, asi como las habilidades basicas de comunicacién interpersonal
(BICS) en inglés para que los estudiantes puedan participar de manera efectiva en el
programa educativo realizado exclusivamente en inglés y cumplir con los estandares
de promocion y graduacion.



e Ayudar a los estudiantes a adquirir el dominio del inglés y la conciencia cultural
necesarias para convertirse en miembros plenos y productivos de la sociedad
estadounidense.

* Desarrollar y mantener la autoestima de los estudiantes y fomentar el respeto
tanto por el hogar como por las culturas estadounidenses.



Elegibilidad de la Asociacion Atlética de Escuelas Secundarias
de Alabama (AHSAA)

Para obtener la informacién mas reciente de AHSAA, consulte siempre www.ahsaa.com.

Regla Académica

La informacion sobre la Regla Académica de AHSAA se encuentra en los apéndices de este
manual. Los estatutos/manual de elegibilidad actualizados se pueden encontrar en
www.ahsaa.com.

Programa de Formacion de Entrenadores

La informacion sobre el Programa de educacion de entrenadores de AHSAA para
entrenadores que no pertenecen a la facultad, entrenadores primerizos y todos los demas
entrenadores se encuentra en www.ahsaa.com.

Pautas para la escuela secundaria/media
La informacion sobre las pautas de la escuela secundaria/media de la AHSAA se encuentra en
www.ahsaa.com.

Politica de no discriminacion

La Junta de Educacién de la ciudad de Alabaster no discrimina por motivos de raza, color, religion,
origen nacional, sexo, discapacidad o edad en ninguno de sus programas y actividades y brinda igualdad
de acceso a los Boy Scouts y otros grupos juveniles designados. Las siguientes personas han sido
designadas para manejar consultas sobre politicas de no discriminacién: Dra. Dorann Tanner -
Directora de Servicios Estudiantiles (Titulo VI) (dorann.tanner(@acsboe.otg); Dra. Lantanza Hatrison -
Directora de Recursos Humanos (Titulo IX) (latanza.harrison @acsboe.otg); Dra. Amanda Wilbanks —
Directora Académica (Titulo II) (amanda.wilbanks@acsboe.otg); Sra. Lisa Radcliff - Supervisora de
Educacién Excepcional (Seccion 504) (lisa.radcliff@acsboe.org) - Informacién de contacto: 10111
Highway 119, Alabaster, AL 35007, 205-663-8400


http://www.ahsaa.com/

ANEXOS



Anexo 1:

Plan de intervencion de la
escuela media



10.

11.

12.

SEAESTER Plan de intervencion de la escuela
media

TIER I

Estrategias para todas las escuelas para TODOS los estudiantes

Plan de seguridad para toda la escuela: un plan que incluye simulacros de incendio y tornado programados
regularmente, simulacros de encierro, horarios de trabajo de los maestros para antes, durante y después de la
escuela para proporcionar supervision de los estudiantes en todo momento.

Plan de disciplina para toda la escuela: un plan sistematico integral basado en el Codigo de conducta del
estudiante que fomenta el autocontrol del comportamiento del estudiante y desctribe un nivel progresivo de
disciplina basado en la infraccion.

Padres/Estudiantes/Conferencias: durante estas conferencias, se llevan a cabo discusiones basadas en datos
en referencia a las fortalezas individuales de los estudiantes, las oportunidades de mejora y las prescripciones
necesarias para el rendimiento de los estudiantes.

Reuniones de datos mensuales: un grupo de maestros trabaja como una comunidad de aprendizaje profesional
para evaluar el trabajo de los estudiantes, las evaluaciones formativas y las evaluaciones sumativas para determinar
qué estudiantes necesitan mas tiempo y apoyo, asi como las intervenciones necesarias para promover el éxito de
los estudiantes.

Instruccion altamente calificada: entrega inicial de instruccién proporcionada por un instructor que cumple
con los estandares locales y estatales establecidos para ser clasificado como maestro altamente calificado en la
materia designada.

Programas Co-curriculares — Una amplia variedad de programas estin disponibles para todos los estudiantes.
Los programas pueden incluir, entre otros, atletismo, clubes, bellas artes y servicio comunitario.

Reuniones de equipos verticales: estas reuniones de maestros programadas permiten que cada nivel de
grado/departamento aborde habilidades o temas con el nivel de grado inferior y el nivel de grado supetior.

Comunicacion continua con los padres (boletin, correo electréonico, blog, etc.): el equipo
administrativo, la facultad y el personal de servicios de apoyo desarrollan en colaboracién esfuerzos de
comunicacién individuales cuyo propésito es informar a las partes interesadas sobre las habilidades
esenciales, los reconocimientos de los estudiantes, los eventos del calendario, etc.

Informes de progtreso de la mitad de las nueve semanas: todos los estudiantes reciben informes de la
mitad de las nueve semanas. El maestro/registrador genera los informes de progteso utilizando
PowerSchool.

PowerSchool: a los padres se les proporciona un nimero PIN, asi como instrucciones para acceder a la
informacion actual relacionada con el rendimiento académico de sus hijos a través de Internet.

Preparacién para examenes/respuestas abiertas: los maestros de lectura/artes del lenguaje y matematicas
pueden incluir un minimo de una pregunta abierta en cada examen de lectura/artes del lenguaje y matematicas

para preparar a los estudiantes para los examenes estandarizados.

Instruccion de escritura: todos los maestros se adheriran al estandar de alfabetizacién que se enfoca en los



13.

cuatro modos de escritura, desarrollo de vocabulario, estructura de oraciones y la mecanica de escritura para
aumentar los puntajes de respuesta abierta de las pruebas estandarizadas.

Estrategias de instruccion diferenciadas: todos los maestros de las areas de contenido implementaran
una variedad de estrategias de comprension de lectura ARI cada mes para mejorar los niveles de
comprension.



14. Evaluacién de carrera de Kuder: el consejero escolar implementara la evaluacion de carrera de Kuder para
ayudar a los estudiantes a lograr sus objetivos educativos y de planificaciéon profesional.

TIER II - Estrategias dirigidas

1. Intervencion estudiantil: la intervencion estudiantil estd disponible durante la escuela para los estudiantes de
Nivel II y Nivel III. Estos estudiantes tienen un promedio de 69 o menos en lectura y/o matematicas. A través
de esta intervencion, los estudiantes disponen de tiempo y apoyo adicionales para adquirir conocimientos y
habilidades esenciales. Con base en los datos de las pruebas y las recomendaciones de los maestros, los
estudiantes de Nivel II y Nivel III pueden recibir tutotia en grupos pequefios/individualizada en matematicas
y/o lectura.

2. Conferencias de consejeros con estudiantes y/o padres: los estudiantes o padres pueden solicitar
conferencias con consejeros debido a inquietudes académicas o sociales. Ademas, un maestro puede hacer una
remision al consejero por inquietudes similates.

3. Intervencién en grupos pequefios: todos los maestros del area de contenido pueden proporcionar
intervencién en grupos pequefios (alternando entre grupos nivelados y mixtos) para estudiantes de Nivel
1T y Nivel I11.

4. Consejeria en grupos pequefios: en asociacion con varias organizaciones, el departamento de otientacion
organiza sesiones de consejetia en grupos pequefios relacionadas con temas que podrian beneficiar a los
estudiantes que exhiben habilidades sociales inapropiadas o patrones de conducta riesgosos. Las
recomendaciones para las sesiones de grupos pequefios son hechas por maestros, consejeros, administradores y

padres.

5. El maestro puede referir al estudiante al Equipo de apoyo de guerreros (WST). Los estudiantes de WST pueden
participar en clases de recursos especializados segin la decision del equipo.

TIER I - Estrategias Individnalizadas

Tratamientos Intensivos y Especificos

1. Intervencion de Dia Extendido — La Intervencién de Dia Extendido esta disponible después de la escuela
para estudiantes de Nivel II y Nivel III. Estos estudiantes tienen un promedio de 69 o menos en lectura y/o
matematicas. A través de esta intervencion, los estudiantes disponen de tiempo y apoyo adicionales para
adquirir conocimientos y habilidades esenciales.

2. Tutoria en grupos pequeiios: segin los datos de las pruebas y las recomendaciones de los maestros, los
estudiantes de Nivel II y Nivel 111 son extraidos periédicamente de una clase electiva para recibir tutoria
individualizada o en grupos pequefios en matematicas y lectura.

3. Conferencias de maestros con los padres y el director: estas conferencias pueden o no incluir al estudiante y
pueden abordar inquietudes académicas, de comportamiento y socioemocionales.

4. Conferencias administrativas con los padres y servicios: estas conferencias pueden o no incluir al
estudiante y pueden abordar inquietudes académicas, de comportamiento y sociales/emocionales de la
magnitud que justifiquen la remisiéon a una agencia externa.

5. Conferencias de consejeros con estudiantes y/o padres: los estudiantes o padres pueden solicitar conferencias
con consejeros debido a preocupaciones académicas, de comportamiento y sociales/emocionales. Ademids, un

maestro puede hacer una remision al consejero por inquietudes similares.

6. Conferencias de apoyo del consejero: los estudiantes en riesgo seleccionados estan programados para reunirse



con el consejero escolar o el entrenador de graduacion cada nueve semanas. Durante estas conversaciones
privadas, el consejero supetvisa el progreso académico y el bienestar emocional del estudiante e intenta ayudatlo
a encontrar soluciones a cualquier problema que pueda estar experimentando.

los estudiantes en riesgo seleccionados estan programados para reunirse con el consejero escolar o el
entrenador de graduacion cada nueve semanas. Durante estas conversaciones privadas, el consejero
supervisa el progreso académico y el bienestar emocional del estudiante e intenta ayudarlo a encontrar soluciones
a cualquier problema que pueda estar experimentando.



Orientacion en grupos pequeflos: en asociacién con varias organizaciones, el departamento de orientacién
organiza sesiones de orientacion en grupos pequeflos relacionadas con temas que podrian beneficiar a los
estudiantes que exhiben habilidades sociales inapropiadas o patrones de comportamiento riesgosos Las
recomendaciones para las sesiones de grupos pequefios son hechas por maestros, consejeros, administradores y

padres.



S Lista de verificacion de
estrategias académicas de nivel 2

Estudiante Grado

Docente Clase

Calificacion en el Informe de Progreso/Boletin de Calificaciones

Nueve semanas: 1 234 Fecha(s) Contacto con el representante

El Nivel 2 esta disefiado para proporcionar intervenciones secundatias (instruccién basica mas instruccién
complementaria) y asistencia para un pequeflo porcentaje (5-15 %) de estudiantes que se desempefian por debajo de
los estandates en los dominios académicos. Las intervenciones basadas en investigaciones para estos estudiantes se
brindan como intervenciones individuales especificas en una o mas areas proporcionadas a través de la instruccion en
grupos pequenos. Marque las estrategias (un minimo de tres) que ha utilizado con el estudiante anterior.

1. Utilizar pistas mnemotécnicas (p. €j., canciones, dibujos animados, rimas, historias, imagenes) para ensefiar
operaciones matematicas, vocabulario o pasos en un proceso.

2. Impartir instruccién en sesiones cortas utilizando un ritmo rapido.

3. Crear oportunidades frecuentes de movimiento durante la instruccion para abordar las necesidades
de los estudiantes que son aprendices cinestésicos.

4. Proporcionar indicaciones e instrucciones claramente escritas paso a paso con ilustraciones y use la menor
cantidad de palabras posible.

5. Diferenciar la instruccién utilizando todos los niveles de la taxonomia de Bloom para hacer preguntas y planificar
actividades de aprendizaje.

6. Utllizar compafieros de lectura y mentores adultos o pares calificados para brindar apoyo académico.

7. Propotcionar textos variados y materiales complementarios en diferentes niveles de dificultad de lectura.

8. Usar multiples oportunidades de agrupacion flexibles para los estudiantes (por ejemplo, socios,
independientes, por interés, por estilo de aprendizaje, asignado por el maestro, grupo pequefio de 5

estudiantes o menos).

9. Dividir la instrucciéon en segmentos abreviados y brinde retroalimentacién a los estudiantes antes de
pasar al siguiente segmento.

10. Dividir las tareas en partes mas pequefias para dar a los estudiantes la oportunidad de responder con frecuencia.
11. Usar la instruccién directa y sistematica impartida por el maestro del salén de clases u otro adulto capacitado.

12. Utilizar herramientas tecnologicas o programas informaticos que permitan a los alumnos acceder al contenido de
multiples formas.



13. Utilizar técnicas multisensoriales para presentar informacion.

14. Aumentar el uso de imagenes, graficos y modelos para reforzar los conceptos.
15. Aumentar el uso de imagenes, graficos y modelos para reforzar los conceptos.



16. Proporcionar cintas de audio de texto o literatura leida.
17. Aumentar la cantidad de oportunidades de practica utilizando multiples modalidades.

18. Aumentar las oportunidades para que los estudiantes respondan en una variedad de formas (p. ¢j., preguntas,
pizarras de borrado en seco, pulgares hacia arriba, compartir en pareja, organizadores graficos).

19. Usar un monitoreo frecuente para evaluar el progreso y la falta de progreso de los estudiantes para que
la instruccién se pueda ajustar de manera oportuna.

20. Explicar claramente cada tarea académica y los criterios especificos necesarios para completar con éxito la tarea.

21. Supervisar continuamente la comprension de los estudiantes para que los malentendidos puedan
aclararse y corregirse de inmediato.

22. Reforzar la memorizacién de pasos usando la repeticién en una variedad de contextos donde se requiere
memoria (p. ej., oral, escrito, actuar).

23. Trabajar en colaboracién en tareas con un estudiante y retirar gradualmente el apoyo para aumentar
la independencia y la confianza del estudiante.

24, Anclar los nuevos conocimientos a los conocimientos aprendidos previamente.
__25. Haga que los estudiantes tomen notas o hagan ilustraciones de los puntos clave durante la instruccion.
26. Proporcione una copia del texto con las ideas principales resaltadas.
__27. Crear y proporcionar a los estudiantes una imagen facil de seguir que especifique los pasos para resolver problemas
de una manera clara que los estudiantes puedan consultar segiin sea necesatio.
__ 28. Repasar y practicar con frecuencia el material ensefiado previamente.

29. Presentar nuevos conceptos usando una secuencia de instruccion légica que maximice la probabilidad de
que se aprenda una habilidad (p. ej., modelo, practica guiada, practica independiente)

30. Aumentar el modelado, la practica guiada y el aprendizaje practico para aumentar la participacion de los
estudiantes.

31. Integrar experiencias de la vida real en la instruccion.

32. Activar el conocimiento previo mediante la promocién de una discusion que permita a un estudiante
hacer conexiones con la informacién/experiencias aprendidas antes de la introduccién de una leccién.

33. Usar Pensar-Emparejar-Compartir para dar a cada estudiante la oportunidad de pensar antes de formar
una respuesta y permitir que cada estudiante tenga la oportunidad de compartir ideas.

34. Usar sefiales visuales para atraer y mantener la atencién de los estudiantes (p. ¢j., ilustraciones, mano
levantada, cronémetro).

35. Hacer pausas durante la instruccién para hacer preguntas y verificar los niveles de comprension de los
estudiantes o cualquier malentendido del contenido.



36. Enmarcar la informacién proyectada (p. €j., uso de las manos, un cuadro dibujado, resaltador, puntero)
cuando se utiliza un proyector o MMP.



37. Evite el retraso en la instruccion preparando los materiales con anticipacion.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

_ 44,

Presente la instruccion a un ritmo animado utilizando el humor.
Usar ilustraciones, diagramas, demostraciones, tablas y manipulativos para presentar la instruccién.

Tlustrar puntos clave, sin importar el nivel de habilidad artistica, para enfocar la atencién y ayudar con la
retencion de informacién.

Haga una pausa durante una leccién para permitir que los estudiantes repitan una palabra o frase sobre el
concepto que se estd enseflando.

Usa organizadores para enfocar la atenciéon y aumentar la comprensién de los conceptos que se van a
aprender.

Incorporar los nombres de los estudiantes cuando cuente historias o presente problemas para captar la
atencion de los estudiantes.

Hacer uso del color para llamar la atencién de los estudiantes (p. ¢j., rotuladores de borrado en seco de
colores en pizarras de borrado en seco, cinta resaltadora de colores, notas Post-it de colores).

45. Alternar entre actividades de instruccion pasivas y activas.

__4o.

Mantenga el escritorio y/o la mesa libre de desorden para ayudar a los estudiantes a concentrarse en la instruccién.

47. Deténgase a menudo para resumir los elementos clave de una leccién.

48. Invite a los alumnos a usar sus propias palabras para resumir los puntos clave de una leccién a un compafiero.

49. Permita que los estudiantes tengan la oportunidad de moverse por el salén durante la instruccién cuando sea

apropiado.



Anexo 2:

Formularios de viaje de campo



ALABASTER Procedimientos y
formularios para excursiones
de las escuelas de la ciudad de
Alabaster

LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA LLAS EXCURSIONES

Los siguientes son procedimientos que deben seguirse para todas las excursiones:

* Todo estudiante debe tener el permiso de los padres por escrito.

* Ningun estudiante serd excluido de un viaje por falta de fondos.

* Los problemas de disciplina se abordaran de forma individual.

* Se deben hacer adaptaciones para todos los estudiantes con necesidades especiales y se deben
hacer provisiones para los estudiantes con condiciones médicas (es decir, diabéticos, etc.)

¢ Debe completar un formulario de solicitud de permiso de actividades. Este formulario se

completa solo en linea. Imprima y devuelva al miembro del personal de la oficina correspondiente.

Utilice la siguiente lista de verificacién para asegurarse de que se completen todos los
procedimientos.
1. Asegurese de que la enfermera de la escuela sepa sobre el viaje y tenga una lista de los estudiantes que asistiran
dos semanas antes del viaje para que los medicamentos estén listos y/u otra informacion médica.
2. Asegurese de tener un asistente de medicamentos certificado que vaya al viaje si algun estudiante requiere
medicamentos. Si no hay uno disponible, se requerira que la enfermera asista al viaje.
3. Imprima una lista detallada de la clase de su mddulo de clase. Escriba cualquier alergia, problema médico o de
salud de los estudiantes segun sea necesario.
4. Enviar por correo electronico al personal de asistencia una lista de todos los estudiantes que asistiran a la
excursion al menos 24 horas antes de la excursion. Notifique al personal de asistencia el dia de la excursion si un
estudiante no va.
5. Se debe dejar en la oficina una copia de las listas de excursiones, las listas de chaperones con nimeros de
emergencia y los formularios de permiso antes de la salida.
6. Al menos un adulto debe tener un teléfono celular.
7. Complete el formulario de itinerario de viaje de campo. Incluya la hora de salida, el lugar y la hora en que
almorzard y la hora de regreso a la escuela. Esto es debido 24 horas antes del viaje.
Asegurese de proporcionar la siguiente informacion en el espacio proporcionado.
-numero de autobus en el que viajara su clase
-informacién médica pertinente y permiso de los padres para el tratamiento

PUBLIQUE SU ASISTENCIA ANTES DE SALIR DE VIAJE.



ALABASTER Itinerario de la excursion y formulario de

CITY SCHOOLS

———— acompanantes

Viaje de estudios a: Fecha:
Docente: # de estudiantes asistir a la
excursion: nimero de teléfono celular del maestro:

Almorzaremos en (lugar/hora):

Hora de llegada de regreso a la escuela:

* Cada maestro debe tener un conjunto de lista de clase y una lista de chaperones con él / ella en el
viaje.

¢ Complete los numeros de teléfono adicionales en las listas de clase si los tiene.

* Tachar el nombre de todos los alumnos_ausentes.

* Indique cualquier estudiante que permanezca en la escuela.

ACOMPANANTES

Indique sus chaperones y sus numeros de teléfono de emergencia en el espacio proporcionado a
continuacién. Ademas, indique si van en el autobts o en automoviles, completando el nimero de autobus
en el que viajaran o el nimero de licencia de su automévil.

Nombre del Persona a notificar en caso Numero de N°de
acompafante de emergencia Teléfono de autobus/
Emergencia N°de
Placa del
vehiculo

Una copia de este Formulario de Itinerario de Campo completo, una Lista de Clases y TODAS' las notas de
permiso de los estudiantes deben entregarse al personal de asistencia 24 boras ANTES DE SAIIR DE

VIAJE.




RECUERDA PUBLICAR TU ASISTENCIA ANTES DE SALIR DE
VIAJE.



Consulte al director para
obtener los formularios
de permiso de los
padres actuales:

1.- Permiso para participar en
actividades fuera del
campus

2.-Excursion y formulario de
alta meédica - Atletismo




Anexo 3:

Formulario de solicitud de video

instructivo



ALABASTER Formulario de solicitud
de video instructivo

Los videos instructivos deben ser apropiados para el contenido del plan de estudios que se
ensena. Los videos que muestren imagenes o aborden contenido que requiera madurez
deben ser considerados cuidadosamente, y los padres deben recibir la notificacion e
informacién adecuadas sobre el contenido antes de verlos. Los videos de larga duraciéon que
requieren varios dias de tiempo de instruccién para mostrarse deben limitarse y
posiblemente evitarse. Deben evitarse los videos que se muestran con fines puramente de
entretenimiento.

Docente Grado:
Nombre del Video
Duracion del Video Fecha de visualizacion (s)

Area de contenido

Objetivo (s)

¢Este video contiene imagenes o aborda contenido que requiere madurez de la audiencia?

(Encierre en un circulo) SI NO

En caso afirmativo, scuando se notificara a los padres sobre el contenido del video?

Firma del administrador




Anexo 4:

Contrato de Promocion









A

ALABASTER

Contrato de Promocion

Nombre del estudiante Fecha de nacimiento:

Padre/Representante:

Zip:

Direccion

Ciudad:

Fecha inicial de la conferencia:

Para ser promovido, el estudiante, el padre/tutor y el administrador de la escuela
intermedia que lo envia deben estar de acuerdo con los siguientes requisitos:
e Complete el Contrato de Promocion durante una conferencia con un estudiante, padre y
administrador de la escuela que envia.
* Mostrar un mejor progreso académico y motivacion.
¢ Exhibir una mejora académica en artes del lenguaje, matematicas, ciencias y estudios
sociales.
* No tener mas de dos ausencias injustificadas
* No exhibir infracciones disciplinatias graves y/o referencias.
* Otros requerimientos:

Firma del estudiante Firma del Padre/Representante

Firma del administrador de la escuela Media

Firma del administrador de la escuela intermedia









Anexo 6:

Formulario de documentacion del examen
de ubicacion



A

ALABASTER Formulario de documentacién del
examen de ubicacion

Escuela:

Estudiante:

Administrador de pruebas:

Fecha de la prueba:

Curso(s) evaluado(s) Puntaje

Estudiante ubicado en grado

Firma del director: Fecha:




Anexo 7:

Parametros de calificacion



Parametros de calificacion

Parametros de calificacion de lectura: sexto grado

Categorias de grado Entradas en el libro de| % de calificacion
calificaciones total

Pruebas de vocabulario/comprensién/habilidades de | 6 o mas entradas 60%

lectura*

Eleccion del Docente** 3 0 mais entradas 30%

Tareas /asignaciones 1 o mas entradas 10%

Required Grades 10 or more 100%

*Evaluaciones de habilidades de vocabulatio/comprension/lectura: las evaluaciones de lectura deben incluir una
combinacion de estos estindares.

*Evaluaciones de eleccion del maestro: estas evaluaciones deben enfocarse en las deficiencias encontradas después de
analizar los datos de la evaluacion. Deben incluirse actividades de enriquecimiento para los lectores competentes.

El examen de fin de nueve semanas no esta incluido en los parametros de calificacién, pero se calculara con las 10
calificaciones requeridas. El promedio de la clase es el 90% de la calificacion y el examen de nueve semanas es el 10%
de la calificacion.

Parametros de calificaciéon de matematicas: sexto a octavo grado

Sexto Grado Septimo Grado Octavo Grado
C ; Entradas en| %, de C ; Entradas en| %, de C ; Entradas | 9%, de
ategorias . . .| Categoria . . ategoria - .
g el l?bro d.e calificaci g el l?bro d.e califica g enellibro | . im0
de grado calificacion | , 1 de calificacion ., s de de .,
es on tota calificacio es cion grado calificacio Sk
- total e total
Pruebas 6 0 mas o Pruebas 6 0 mas o Pruebas 6 ° 0
.. 60% .. 60% .. mas 60%
objetivas entradas objetivas entradas objetivas
entra
das
Eleccié 3 0 mas Eleccié 3 0 mas Elecci 3 (,)
30% 30% 5 mas 30%
n del entradas n del entradas on del
entra
Docent Docen Docen
9 ” das
(& te te
1 o mas 1 o mas Lo
Tareas/Asign 10% Tateas/ Asig 10% Tatreas/Asig | mas 10%
. entradas . entradas .
aciones naciones naciones entra

Calificaci 10 o . Calificaci 10 o i Calificaci
100%

ones mas ones mas ones

requerid entra requerid entra requerid
as das as das as

*Evaluaciones de eleccion del maestro: estas evaluaciones deben enfocarse en las deficiencias encontradas después de analizar los
datos de la evaluacion.



Parametros de calificacion de artes del lenguaje: De sexto a octavo grado

Entradas en el libro de

% de calificacion

Categorias de grado calificaciones total
Gramatica/Mecanica/ Ortografia** 5 o mas entradas 40%
Escritura*** 2 o mas entradas 30%
Eleccién del Docente *¥+¢ 2 o mas entradas 20%
Tareas/Asignaciones 1 o mas entradas 10%
Calificaciones requeridas 10 0 mas 100%

Septimo Grado

Entradas en el libro de

% de calificacion

Categorias de grado calificaciones total
Prueba de vocabulario/comprensién/habilidades de 4 o0 mas entradas 40%
lectura*

Gramatica/Mecanica/ Ortografia** 2 o mas entradas 20%
Escritura*ex 2 o0 mas entradas 20%
Eleccion del Docente**** 1 o mas entradas 10%
Tareas/Asignaciones 1 o mas entradas 10 %
Calificaciones requeridas 10 0 mas 100%

Eighth Grade

Entradas en el libro de

% de calificacion

Categorias de grado calificaciones total
- - - ” 5
Vocabulary/Comprehension/Reading Skills Tests 4 o mas entradas 40%
— — = 5
Gramatica/Mecanica/ Ortografia 2 6 mas entradas 20%
Escritura*®* , 20%
2 o mas entradas
Elecciéon del Docente** , 10%
1 o mas entradas
o o 0
Tareas/Asignaciones 1 6 mas entradas 10%
Calificaciones requeridas 100%

10 o mas entradas

*Evaluaciones de habilidades de vocabulatio/comprension/lectura: las evaluaciones de lectura deben incluir una

combinacion de estos estandares.

**Evaluaciones de gramatica/mecanica/ortografia: las evaluaciones de artes del lenguaje deben incluir una combinacién

de estos estandares.

***Escritura: las tareas de escritura deben centrarse en los estandares de ACCRS (es decir, descriptivo, expositivo, narrativo,
persuasivo y poesia) y los estandares de escritura de ACT. Las asignaciones de escritura se calificaran con rubricas.



Parametros de calificacion de ciencias: De sexto a octavo grado

Sexto Grado

Septimo Grado

Octavo Grado

Califica
ciones

requerid
as

10 0

mas

100%

Calificaci
ones
requerid
as

10 0

mas

Calificaci
ones
requerida
s

C ; Entradas % de C ; Entradas % de C ; Entradas en| 9% de
ategoria . . ategoria . . ategorias . . .
g enellibro | . e o g enellibro | . im0 g el lfbro d'e -
s de de ., 1 de de ., de grado calificacion | , 1
grado calificacio | 10T tOtl| . jificacio | calificacio | €101 es on tota
nes nes nes total
60 60
Pruebas , Pruebas , Pruebas 6 0 mas
.. mas 60% .. mas 60% .. 60%
objetivas objetivas objetivas entradas
entra entra
das das
. 30 . 30 .
Eleccio , Eleccio , Eleccion 3 0 mas
mas 30% mas 30% 30%
n del entra n del entra del entradas
Docent Docent Docente
9 das 9 das »
e e
1o 1o ,

. , o . . 0 . 1 o mas 0
Tareas/Asig | mas 10% Tareas/Asig | mds 10% Tareas/Asign entradas 10%
naciones entra naciones entra aciones

das das

*Evaluaciones de eleccion del maestro: estas evaluaciones pueden incluir trabajo diario, pruebas, laboratorios,

registros o diarios, proyectos y tecnologia (Power Point, procesamiento de textos, graficos).

100%

Parametros de calificacion de estudios sociales: De sexto a octavo grado
Sexto Grado Septimo Grado Octavo Grado

C ; Entradas en| 9%, de C ; Entradas en| %, de C ; Entradas en| % de
ategoria . . ategoria . . ategorias . . .
g el 1'1bro d.e calificac g el 1'1bro d.e calificac g el lfbro d'e -
s de calificacion | ,, 1 de calificacion | ,, 1 de grado calificacion | , 1
gtado - 10n tota ] Aiemvelam - 10n tota - on tota
es
60 60 ,
Pruebas mAs Pruebas mAs Pruebas 6 0 mas
objetivas 60% objetivas ) 60% objetivas entradas 60%
entrad entrad
as as
., 30 ., 30 ., ,
Eleccid , Eleccion , Eleccion 3 0 mas
mas o mas o o
n del 30% del 30% del entradas 30%
entrad entrad
Docent Docente Docente
9 as » as »
e
lo 1o ,
Tareas/Asig | mas Tareas/Asign| mas Tareas/Asign L o mas
. 10% . 10% ) entradas 10%
naciones entrad aciones entrad aciones
as as

Califica

ciones

Calificaci
ones

100%

Calificaci
ones

100%




requerid requerida requerida
as s s

*Evaluaciones de eleccion del maestro: estas evaluaciones pueden incluir trabajo diario, pruebas, habilidades de mapas,
eventos actuales, registros o diarios, proyectos y tecnologfa (Power Point/procesamiento de textos/graficos).

Educacion Fisica/Electivas: Sexto a Octavo

Grados
Los mismos parametros de calificacion se aplican a las clases optativas/de educacion fisica. Las categorias de grado son
las siguientes:

Evaluaciones/Proyectos 60%
Eleccion del Docente 30%
Trabajo en clase/tarea 10%



Appendix



Formulario de Correccion de

Notas/Contrato de Asistencia



Consulte al director para obtener el altimo formulario de
correccion de calificaciones.



ALABASTER CONTRATO DE ASISTENCIA

CITY SCHOOLS

— EXCESO DE AUSENCIAS

Segun el Departamento de Educaciéon del Estado de Alabama, el ausentismo escolar se define de la siguiente

manera:
Un padre, tutor u otra persona que esté a cargo de cualquier nifio matriculado oficialmente en las escuelas publicas de
Alabama (K-12) debera explicar por escrito la causa de todas y cada una de las ausencias del nifio a mas tardar tres (3)
dias escolares después de la ausencia del estudiante. volver al colegio. La falta de proporcionar tal explicacion sera
evidencia de que el nifio estd ausente cada dia que esta ausente. El nifio también se considerara ausente sin justificacion
por cualquier ausencia que el director determine como injustificada segiin el Manual de Asistencia Escolar actual del
Departamento de Educaciéon del Estado. Cinco ausencias injustificadas dentro de un afio escolar constituyen un
estudiante ausente con el fin de presentar una peticién ante el Tribunal.

Ademas, el Cédigo de Conducta de las Escuelas de la Ciudad de Alabaster aborda las ausencias escolares de la
siguiente manera:

Se recomienda un estaindar minimo de asistencia de 168 dias por afio escolar. Por lo tanto, un estudiante que acumule
mas de 12 ausencias durante un aflo escolat esta sujeto a la pérdida de crédito y/o tetencién. Cualquier estudiante
matticulado en los grados K-12, que acumule mas de 12 ausencias durante el afio, estd sujeto a ser retenido en el mismo
grado el afio siguiente. Las ausencias mas alld de 12 deben documentarse con una excusa médica o con el permiso del
director.

Historial de asistencia del estudiante:
Historial de asistencia del estudiante: Ausencias: Tardanzas/Salidas tempranas:

con excusa sin excusa con excusa sin excusa

Transferir estudiante de:

Registro de asistencia segun lo informado por la escuela anterior:

Historial de asistencia del estudiante: Ausencias: Tardanzas/Salidas tempranas:
con excusa sin excusa con excusa sin excusa
Fecha: Nombre del estudiante:
Escuela
Grado:

He sido informado de las pautas de asistencia de acuerdo con el Departamento de Educacién del Estado de
Alabama. yo estoy de acuerdo en comunicarme con la oficina de la escuela y comunicar la razén por la que mi hijo
no asistira a la escuela en un dfa determinado, y luego proporcionar la excusa adecuada por escrito cuando mi hijo
regrese. Debido a la cantidad de ausencias del dfa escolar ya acumuladas, entiendo que la escuela ya no puede aceptar
una excusa de los padres para explicar una ausencia escolar. Por el resto del afio escolar actual, entiendo que solo una
excusa del médico, la corte o el director de la escuela explicara satisfactoriamente la razén por la cual mi hijo esta
ausente de la escuela.



Firma del Padre/Representante ' Fecha

Firma oficial de la escuela Fecha



Anexo 9:

Nuevo formulario de solicitud
de curso



aLaastTEr  INuevo formulario de solicitud de curso

CITY SCHOOLS

CHAMPIGNS OF OUR FUTURE

Para agregar un curso a nivel de secundaria o preparatoria, se debe completar la Secciéon I de este
formulario. Para comenzar el proceso de aprobacion, el formulario debe enviarse al Coordinador de
Curriculo e Instruccion. Una vez finalizado el proceso de aprobacion, se devolvera una copia del
formulario al director de la escuela y al registrador. Todas las solicitudes de nuevos cursos deben
presentarse al Coordinador de Curriculo e Instruccion antes del 1 de diciembre.

Seccion I:

Nombre del curso:

Descripcion del curso:

Tipo de crédito del diploma: (Marque uno) Un crédito Medio crédito

Profesor Proyectado:

Firma del director:

Seccion I (Para ser completado por el Coordinador de Cutriculo e Instruccion)

Tema y Cédigo Manual de Personal Nombre del Curso:

Numero de curso del Manual de personal de materias y cédigos:

Manual de personal de materias y cédigos Descripcion del curso:

Tipo de crédito del diploma: (Marque uno) Un crédito Medio crédito

Firma del coordinador de curriculo e instruccion:

Firma del superintendente:

Fecha en que se agrego el curso al archivo de curso valido:




Appendix
10:

Formulario de solicitud de libros
de texto



A

ALABASTER Escuelas de la ciudad
i de Alabaster
Formulario de

solicitud de libros de
texto

Docente

Escuela

Nivel de Grado/Curso/Materia

Titulo del libro de texto

Editor

Fecha/afio de publicaciéon

ISBN

Costo aproximado por libro de estudiante

¢Necesita una Edicion para profesores u otros complementos? Si No

Si es asi, proporcione la siguiente informacion:

Edicion para maestros/Titulo(s) auxiliar(es):

ISBN y costo aproximado de cada auxiliar:

Firma del director




Anexo 11:

Regla Académica AHSAA

Consulte directamente a AHSAA para
obtener la informacion mas reciente,
politicas actualizadas



Elegibilidad de AHSAA: regla académica

Requisitos:

1. Los estudiantes que ingresan a los grados 10, 11 y 12 deben haber aprobado durante los tltimos
dos semestres en asistencia y escuela de verano, si corresponde, al menos seis nuevas unidades
Carnegie con un promedio numérico compuesto minimo de 70 en esas seis unidades.

2. Se deben incluir cuatro cursos basicos del plan de estudios en esas unidades Estatutos -
Elegibilidad 27 aprobados y promediados. (Inglés, matematicas, ciencias y estudios sociales son

cursos basicos del plan de estudios. Se acepta cualquier combinacién de estos cursos).

3. Cualquier estudiante que acumule mas de cuatro unidades de cursos basicos por afio puede
obtener menos de los cuatro cursos basicos requeridos durante el proximo afio escolar y ser elegible

siempre que el estudiante se mantenga encaminado para graduarse con su clase.

4. Los estudiantes que ingresan a los grados 8 y 9 deben haber aprobado durante los dltimos dos
semestres en asistencia y escuela de verano, si corresponde, al menos cinco materias nuevas con un
promedio numérico compuesto minimo de 70 en esas cinco materias y deben haber sido

promovidos al siguiente grado.

Nota: Una nueva unidad es aquella que no ha sido aprobada previamente. Un semestre es la
mitad de un afio escolar segun lo define el sistema escolar local.

Los estudiantes que ingresan al 7° grado por primera vez son elegibles.

Los estudiantes en la escuela secundaria deben completar un curso interactivo en linea de
STAR Sportsmanship una vez durante sus carreras en la escuela secundaria. Los estudiantes de
secundaria/preparatoria deben tomar el componente STAR de secundaria
avanzada/secundaria. Los estudiantes que toman el componente de Secundaria
Avanzada/Junior High no tendrin que tomar otro componente en la escuela secundaria. Se
debe mantener un certificado de finalizacion en los archivos de la oficina del director de la
escuela junto con otros elementos de elegibilidad. Las porristas también deben completar el

curso una vez durante sus anos de escuela secundaria.

Pautas

* La elegibilidad se puede determinar antes del comienzo de cada nuevo afio escolar o al comienzo del
segundo semestre. Un estudiante que es académicamente elegible al comienzo del afo escolar sigue siendo
elegible por el resto de ese afio escolar en lo que respecta a las calificaciones. Un estudiante que recupera
la elegibilidad al comienzo del segundo semestre sigue siendo elegible por el resto del segundo semestre en
lo que respecta a las calificaciones.



1. Los estudiantes declarados no elegibles al comienzo de un afio escolar pueden recuperar su
elegibilidad al final del primer semestre (o trimestre) al cumplir con los requisitos académicos
enumerados anteriormente durante sus ultimos dos semestres (tres trimestres o 2 trimestres y un
semestre) en asistencia y escuela de verano, en su caso. La elegibilidad recuperada de cualquier
estudiante puede determinarse en cualquier momento después del final del primer semestre (o
trimestre), pero todos los requisitos del curso utilizados para determinar la elegibilidad deben
completarse a mas tardar el quinto dia del segundo semestre (o segundo trimestre) . Un estudiante que
recupera la elegibilidad al final del primer trimestre no puede participar en deportes interescolares hasta
que se hayan completado 88 dfas del afo escolar.

2. Solo se puede contar una unidad (o materia) de educacion fisica por afio.

3. Se puede contar un maximo de dos unidades (o materias) obtenidas en una escuela de verano
aprobada. Si una unidad (o materia) se repite en la escuela de verano, se puede usar la calificacion
numérica mas alta para esa unidad (o materia) para calcular el promedio de calificaciones compuesto.
4. Un curso por correspondencia acreditado puede ser aceptado por un sistema escolar, pero debe
completarse antes del 1 de septiembre y puede ser una de las dos unidades maximas de verano
contadas para fines de elegibilidad.

5. Las unidades obtenidas a través de Credit Recovery también pueden estar entre el maximo de dos
unidades de verano contadas y deben completarse antes del 1 de septiembre. Si se utiliza Credit
Recovery para compensar las unidades Carnegie, esas unidades solo se pueden aceptar si se obtienen a
través de un Departamento de Educacion del Estado. programa aprobado.

6. Para propésitos de elegibilidad, la recitacion especial, el trabajo adicional, el trabajo de
recuperacion, las pruebas, la revision, etc., no se pueden dar con el fin de hacer que un estudiante sea
elegible.

7. Para ser elegible, todos los estudiantes (incluidos los repetidores y retenidos) deben estar

inscritos en una cantidad especifica de unidades nuevas en la escuela que representan.

® [ os estudiantes de los grados 9, 10 y 11 deben llevar al menos seis unidades nuevas (tres por semestre

en un 4x4)
horario de bloques).

® [os estudiantes del grado 12.° que estan en camino de graduarse con mas de la cantidad
requerida de unidades obtenidas deben llevar al menos cuatro unidades nuevas para el afo escolar
(dos unidades por semestre en un horario de bloques de 4x4).
® Los estudiantes de 7° y 8° grado deben estar cursando al menos cinco materias nuevas.
8.La elegibilidad de un estudiante que ha asistido a otra escuela durante el afio anterior debe

establecerse mediante un expediente académico de esa escuela antes de que se le permita participar
en la nueva escuela.
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