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DECLARACION DE MISION 
Preparando a los estudiantes para sus futuros. 

 

DECLARACIÓN DE LA VISIÓN 

Preparando a los estudiantes para sus futuros. 
 

Creencias 
 

Estos valores y creencias guían la enseñanza, el aprendizaje y el trabajo en las Escuelas de la Ciudad 
de Alabaster. 

 
1. Nuestras escuelas son comunidades seguras, afectuosas y de aprendizaje 

comprometidas con la mejora continua, comprometidas con la búsqueda de la 
excelencia y dedicadas al éxito de cada estudiante. 

2. Nuestros empleados están calificados, dedicados, innovadores y centrados en el 
estudiante, comprometidos con el aprendizaje continuo. 

3. Nuestras escuelas brindan programas educativos de calidad, experiencias 
extracurriculares enriquecedoras y una amplia variedad de oportunidades para que los 
estudiantes exploren sus intereses, amplíen sus sueños y desarrollen sus talentos. 

4. Nuestras escuelas se asocian con familias, empresas, industrias, instituciones 
postsecundarias, agencias comunitarias y el gobierno para crear y mantener 



 

instalaciones, tecnología, recursos de aprendizaje y experiencias sobresalientes para 
maximizar el rendimiento de los estudiantes. 

5. Nuestras escuelas aceptan la diversidad, promueven relaciones respetuosas y tienen 
altas expectativas y estándares de desempeño para todos los estudiantes y adultos. 

6. Nuestras escuelas valoran la integridad, la comunicación abierta, la responsabilidad 
compartida, la innovación y la rendición de cuentas.
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Propósito del Manual de Políticas, Procedimientos y Directrices de la 
Escuela Secundaria 

 
 
 
 
 

El propósito de este manual es ayudar a los maestros, consejeros y administradores con 
las políticas, los procedimientos y las pautas necesarias para mantener la excelencia en 
sus rutinas diarias. Este documento fácil de usar proporciona información pertinente y 

procedimientos paso a paso para completar varias actividades requeridas de los 
maestros y administradores. 
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Manual de Políticas y Procedimientos del Currículo e 
Instrucción  

 
Este Manual de Políticas y Procedimientos de Currículo e Instrucción de las Escuelas de la 
Ciudad de Alabaster está diseñado para brindar orientación a los maestros, el personal, los 
estudiantes y los padres con respecto a las políticas y procedimientos para toda la enseñanza y el 
aprendizaje que ocurre en el distrito. Esta guía es un documento vivo, y cualquier sugerencia de 
mejora debe dirigirse al Director Académico. Esta guía no es exhaustiva de todas las políticas y 
procedimientos posibles con respecto al plan de estudios y la instrucción, pero se esfuerza por 
proporcionar una dirección filosófica y práctica para que las partes interesadas las sigan cuando se 
enfrenten a preguntas e inquietudes. 
Cuando corresponda, las partes interesadas deben consultar las leyes, los códigos y las pautas 
pertinentes de las agencias gubernamentales que supervisan la enseñanza y el aprendizaje para 
circunstancias no descritas en este manual (p. ej., el Código Administrativo de Alabama, la Junta 
de Educación del Estado, etc.). 
 

Instrucción y Evaluaciones 
Tiempo de instrucción 
El tiempo de instrucción total de cada día escolar en todas las escuelas y en todos los 
niveles de grado no debe ser inferior a 6 horas o 360 minutos, sin incluir los períodos de 
almuerzo, el recreo o el tiempo utilizado para cambiar de clase (Código Administrativo de 
Alabama, 1975, § 16- 1-1). 
 
Tiempo de Instrucción: Sexto Grado 
Los estudiantes de sexto grado participan en lectura, lengua y literatura en inglés, 
matemáticas, estudios sociales, ciencias, 
educación física y clases electivas de aproximadamente 50 minutos cada una. Se incluirá 
tiempo para educación de carácter, apoyo y/o intervención en el horario diario. 
 
Tiempo de Instrucción: Grados Séptimo y Octavo 
Los estudiantes de séptimo y octavo participan en artes del lenguaje inglés, matemáticas, 
estudios sociales, ciencias, educación física y clases electivas de aproximadamente 50 
minutos cada una. Se incluirá tiempo para educación de carácter, apoyo y/o intervención 
en el horario diario. 



 

 
 

Definiciones instructivas 
 
Educación del carácter 
Para todos los grados, se recomienda que 10 minutos por día se centren en el desarrollo de 
los siguientes rasgos de carácter de los estudiantes: coraje, patriotismo, civismo, honestidad, 
justicia, respeto por los demás, amabilidad, cooperación, respeto por sí mismo, autocontrol, 
cortesía, compasión, tolerancia, diligencia, generosidad, puntualidad, limpieza, alegría, 
orgullo escolar, respeto por el medio ambiente, paciencia, creatividad, deportividad, lealtad 
y perseverancia. 
 

 
Intervención 
La intervención se define como un plan sistemático que asegura que cada estudiante en 
cada curso básico o nivel de grado recibirá tiempo adicional y apoyo para aprender tan 
pronto como experimente dificultades para adquirir conocimientos y habilidades 
esenciales. La intervención inicial ocurre durante el día escolar; además, las oportunidades 
de días extendidos pueden estar disponibles para estudiantes seleccionados. 
 
El Plan de Intervención de la Escuela media asegura que los estudiantes recibirán tiempo 
y apoyo adicional cuando inicialmente encuentren barreras académicas que puedan 
resultar en una experiencia escolar fallida. El plan incluye tres niveles de intervención 
para los estudiantes: Nivel I: estrategias para toda la escuela, nivel II: estrategias 
específicas y nivel III: estrategias individualizadas. 



 

Adaptaciones del plan de estudios para estudiantes de educación especial 
       Las adaptaciones curriculares para estudiantes de educación especial son las siguientes: 

• Las modificaciones son cambios en el contenido y en los estándares establecidos 
para un nivel curricular específico. Ejemplo: El estándar es que el estudiante multiplicará 
números de dos dígitos. La modificación podría ser que el estudiante sumará números de dos 
dígitos. La modificación podría ser que el estudiante sumará números de dos dígitos con 
reagrupación. 

• Las adaptaciones son estrategias utilizadas para abordar las necesidades 
de los estudiantes con discapacidades. El contenido y los estándares del 
plan de estudios no se modifican. 
 

Tecnología 
La tecnología es una herramienta esencial para el aprendizaje y debe integrarse en el plan 
de estudios del aula. Los maestros del aula deben desarrollar actividades significativas en el 
aula que brinden a los estudiantes oportunidades para usar la tecnología para (1) aprender y 
reflexionar, (2) obtener y comunicar información, y (3) aplicar habilidades de pensamiento 
crítico y creativo para resolver problemas. Se requiere el uso apropiado por parte de los 
estudiantes de los dispositivos personales y proporcionados por la escuela para el 
aprendizaje. Los maestros deben planificar el uso intencionado de la tecnología en la 
planificación de las lecciones diarias y determinar la idoneidad del uso de todos los 
dispositivos en su entorno de enseñanza diario. 
 

 
Tareas o asignaciones 
El tiempo requerido para completar la tarea debe ser razonable. Un máximo de una hora 
y media de tarea por noche para todas las clases combinadas se considera apropiado para 
un estudiante de escuela media. La tarea es un componente importante del programa de 
instrucción de cada estudiante. Los estudiantes, maestros y padres deben tener una 
comprensión clara de los objetivos que se lograrán a través de la tarea y el papel que 
desempeña en el cumplimiento de los requisitos del plan de estudios. La tarea debe 
reflejar las prácticas que se han enseñado en el salón de clases y proporcionar refuerzo 
y/o remediación para los estudiantes. Debe ser administrado por los estudiantes, y la 
cantidad debe ser apropiada para la edad, así como fomentar el aprendizaje a través de la 
resolución de problemas y la práctica. Se debe fomentar el apoyo y la supervisión de los 
padres para reforzar la calidad de la práctica y los productos producidos por el alumno. 
Los recursos del hogar deben ser considerados al hacer las asignaciones. Los estudiantes 
no deben ser penalizados por recursos limitados en el hogar. La tarea no debe usarse 
como castigo. A continuación se indican cuatro tipos de tareas: 
 

• Práctica independiente: la tarea requiere que los estudiantes practiquen las 
habilidades que se enseñaron a fondo en el salón de clases. Los estudiantes deben 



 

tener éxito en completar la tarea sin la ayuda de los padres o volver a enseñar. 
• Ampliación o enriquecimiento: la tarea fomenta el aprendizaje del estudiante de 

un tema que se está enseñando actualmente. Puede ser necesaria una cantidad 
mínima de asistencia de los padres. 

• Interés del estudiante: la tarea es seleccionada por el estudiante en función de sus 
intereses o preferencias personales. 



 

• Estudiar: La tarea involucra pensamiento concentrado en un esfuerzo por 
aprender. La tarea se puede usar para obtener una vista previa del material y/o 
prepararse para una evaluación. Este tipo de tarea puede no requerir un 
producto escrito. 

Procedimientos de excursiones/excursiones educativas 
Las excursiones se definen como experiencias educativas realizadas durante el horario escolar y 
planificadas por un maestro para correlacionar con el programa de instrucción regular del salón 
de clases. Las excursiones deben ser una parte integral de la instrucción en el salón de clases. Los 
maestros deben planificar excursiones que se correspondan con el Curso de estudio de Alabama. 
Las excursiones fuera del estado deben tener un seguro de cancelación. 
 

 
Las escuelas locales son responsables de planificar excursiones, asegurar el transporte y cobrar las 
tarifas requeridas. Es responsabilidad de la escuela y del director revisar el calendario del sistema 
antes de planificar los viajes. Los procedimientos de viaje/excursión del sistema escolar de la 
ciudad de Alabaster son los siguientes: 

1. Para excursiones fuera del estado y/o con pernoctación, los directores deben presentar 
los siguientes documentos al Superintendente para la aprobación de la Junta al menos 
seis semanas antes del viaje: 

a. Itinerario de viaje (horario corto y preciso de eventos diarios) 
b. Estándares de contenido (objetivos cubiertos por ACCRS) 
c. Números de contacto de emergencia (números de celular de maestros y 

administradores) 
d. Formulario de Solicitud de Permiso de Actividades (APR) 

 
 
 

2. Toda la información relacionada con el viaje educativo, incluido el formulario de 
permiso, debe enviarse a casa solo después de que el director y/o el superintendente/la 
junta hayan aprobado el viaje, así como la fecha, la hora y los arreglos. 

 
3. Todas las actividades patrocinadas por el sistema escolar están preaprobadas y tienen 

aprobación general (producciones escolares locales, etc.) 
 

4. Al menos cuatro semanas antes de un viaje dentro del estado, los maestros 
solicitarán la aprobación del director y proporcionarán información específica relacionada 
con la fecha, la hora y el lugar. Los arreglos para el transporte, el sustituto y la asistencia 
de los padres son responsabilidad del maestro. El maestro también es responsable de 
comunicarse con el gerente de CNP para organizar los almuerzos de los estudiantes. 



 

 
5. El permiso/negación para todos los viajes dentro del estado es responsabilidad del 

director. 
 

6. Los estudiantes deben tener un formulario de permiso de los padres firmado para poder 
participar en una actividad fuera del campus. (El permiso verbal por teléfono no será 
suficiente). A los estudiantes se les puede negar la aprobación debido a calificaciones 
reprobatorias, infracciones disciplinarias y problemas de asistencia.



 

7. Los formularios de información de emergencia y salud del estudiante completados se 
tomarán en cada excursión. Las enfermeras locales deben recibir una lista de todos los 
estudiantes que asistirán al viaje al menos dos semanas antes del viaje. 

 
8. Los siguientes documentos se mantendrán archivados en la escuela local: 

a. Copias de los formularios de permiso firmados (requeridos para todas las 
excursiones) 

b. Copias de formularios de información de emergencia y salud 
c. Una copia de la carta de la organización anfitriona del evento que describe los 

términos y costos del viaje para cada estudiante y acompañante. 
d. Una copia de la carta o contrato de la compañía de autobuses que transporta a 

los estudiantes o chaperones hacia y desde el destino del viaje; la carta debe 
incluir el costo del viaje y los términos del acuerdo (si corresponde) 

e. Una copia de la carta del vendedor estimando el costo de los alimentos (si 
corresponde) 

f. Una copia del seguro de cancelación, si aplica 
 

 
9. Los viajes que requieren que los estudiantes paguen tarifas de entrada, tarifas o cualquier 

otro dinero deben reducirse al mínimo. Si un estudiante necesita ayuda, el maestro, el 
niño o el padre pueden comunicarse con el consejero de nivel de grado para obtener 
información sobre los fondos disponibles. 

 
10. Los viajes educativos se planificarán y llevarán a cabo de manera que permitan a los 

estudiantes regresar a la escuela para almorzar. Sin embargo, si la distancia, la duración y 
el propósito de un viaje educativo requieren comer fuera de la escuela, se deben hacer 
arreglos con el comedor de la escuela. Se requiere que el maestro notifique al 
personal de la cafetería al menos cuatro semanas antes del viaje en caso de que se 
necesiten almuerzos. Los picnics no serán aprobados como un viaje educativo. 

 
11. La supervisión principal de los estudiantes que participan en excursiones educativas está a 

cargo de empleados profesionales del Sistema Escolar de la Ciudad de Alabaster. Se 
recomienda que un adulto acompañe a cada grupo de 10 estudiantes para ayudar en la 
supervisión. Los chaperones son adultos que acompañan a los maestros y estudiantes con 
el entendimiento de que el maestro ocupa la posición de liderazgo y es responsable de 
todas las decisiones. Los directores pueden determinar que un chaperón sea excluido de la 
excursión educativa por las siguientes razones: 
 

a. Padres que exhiben comportamientos inapropiados. 
b. Padres que no pueden quedarse durante la duración de la excursión. 
c. Padres que no pasan la verificación de antecedentes, si corresponde



 

d. Padres que deseen incluir a otros niños y bebés. 
Nota: Ningún hermano puede asistir a excursiones / excursiones. 

12.  Los medicamentos diarios se mantendrán bajo la custodia del maestro/asistente médico 
capacitado si no se espera que los estudiantes regresen a la escuela antes de la hora de 
dosificación programada. Se requiere que los maestros notifiquen a la enfermera de la 
escuela local con dos semanas de anticipación sobre la excursión programada. La 
enfermera de la escuela coordinará toda la atención médica con los maestros antes de la 
excursión. 

 
13. En caso de que un maestro esté ausente el día de un viaje que es prepago o es una 

presentación única, se recomienda que el director haga los ajustes necesarios para evitar la 
cancelación. 

 
14. El viaje educativo real solo incluirá aquellos lugares identificados en el formulario de solicitud. 

 
15. Cualquier viaje educativo debe requerir transporte en autobús solamente. El Sistema 

Escolar de la Ciudad de Alabaster no tiene seguro para vehículos que no son propiedad 
del sistema; por lo tanto, el uso de vehículos privados está PROHIBIDO. El costo por 
milla será determinado por la División de Transporte Estudiantil del Departamento de 
Educación del Estado. 

 
16. Se espera que los maestros supervisores discutan la seguridad con los estudiantes y los 

padres antes del viaje y se adhieran a los procedimientos de seguridad establecidos 
durante todo el viaje. 

 
17. Los maestros supervisores reportarán por escrito al director cualquier irregularidad o 

accidente que ocurra durante un viaje educativo. 
 

18. Los códigos de conducta y las reglas de seguridad apropiadas se discutirán a fondo 
antes de cada viaje educativo. Se harán cumplir todos los códigos de conducta del 
sistema y de las escuelas locales. 

 
19. Los estudiantes serán conscientes de la importancia del comportamiento y la imagen que 

proyectan en los viajes de la escuela. Se prestará especial atención a la vestimenta de 
estudiantes y adultos. Los viajes educativos son funciones escolares. Como tal, se espera 
que los estudiantes se adhieran a las pautas del código de vestimenta a menos que el 
director haya hecho excepciones. 

 
20. Los viajes programados para los fines de semana y feriados (vacaciones de Navidad, 

primavera, verano) no serán considerados como funciones escolares y serán 
responsabilidad total del (de los) patrocinador(es) y padres de familia de los 



 

estudiantes que participen en la actividad. 
 

21. Los viajes con fines recreativos o de celebración de días festivos son una obligación de los 
padres y no deben ser realizados por la escuela.



 

22. No se recomiendan los viajes educativos durante las últimas dos semanas de clases o 
durante las pruebas de fin de trimestre. 

 
23. Los maestros son responsables de verificar las calificaciones/elegibilidad de los 

estudiantes para la excursión antes de enviar a casa una hoja de permiso para el niño. 
Los estudiantes con calificaciones reprobatorias pueden no ser elegibles para asistir. 

 
24. A student roster list must be provided to the registrar at least 2 weeks before the 

scheduled trip. All students on this list must be in good academic classroom standing. 
Students should not have academic grades lower than a “70 C” at the time eligibility is 
determined. 

25. Es posible que no se les permita asistir a los estudiantes con ausencias excesivas (es 
decir, aquellos con más de 5 ausencias injustificadas). 

26. Es posible que no se les permita asistir a los estudiantes con incidentes de 
disciplina. 

 
 

Vídeos instructivos 
Los videos instructivos deben enfocarse en los estándares del plan de estudios que se 
enseñan. Los videos deben ser aprobados por un administrador y revisados por el 
maestro. Un formulario de solicitud de video debe ser completado por el maestro y firmado 
por un administrador antes de que se pueda mostrar un video a los estudiantes. 

 
Cuotas de Inscripción y/o Donaciones 

 
 

Las tarifas de inscripción y/o las donaciones se comunicarán a los padres y estudiantes 
antes de la inscripción.



 

Asesoramiento y Orientación 
El Programa de Orientación y Consejería Escolar Integral es parte integral del proceso 
educativo total en la escuela y debe estar disponible para todos los estudiantes. El programa 
debe consistir en actividades que aborden y satisfagan las diversas necesidades educativas y 
de desarrollo de los estudiantes. Las responsabilidades de los consejeros incluyen lo 
siguiente: plan de estudios de orientación escolar, planificación estudiantil individual, 
servicios receptivos y apoyo del sistema. 

 
 
 
 

Medios de biblioteca 
El Programa de Medios de la Biblioteca proporciona materiales que mejoran el currículo 
escolar. El programa permite a los estudiantes acceder, analizar y utilizar la información de 
manera efectiva. El objetivo del programa es que los estudiantes se conviertan en lectores de 
por vida alfabetizados en información. Los especialistas en medios de la biblioteca deben 
colaborar con los maestros para desarrollar planes de lecciones de alfabetización 
informacional que se correlacionen con los estándares de contenido apropiados. El programa 
se centra en la alfabetización informacional y está diseñado en torno al aprendizaje activo de 
Educación Especial de los estudiantes, como se explica en Estándares de alfabetización 
informacional para el aprendizaje de los estudiantes. 

Clubes y Actividades 
Se recomienda que las reuniones como el Consejo Estudiantil, las sociedades de honor y los 
clubes orientados a las materias se programen durante la intervención o antes o después de 
la escuela. La escuela debe desarrollar procedimientos relacionados con los métodos de 
selección para clubes de honor y extracurriculares. 

Sociedad Académica de Honor 
La Sociedad Nacional de Honor Junior. Por sus siglas en inglés (NJHS) es un programa de 
reconocimiento para los estudiantes estadounidenses de secundaria que muestran logros 
académicos, liderazgo, servicio y carácter. Los estudiantes son seleccionados para ser 
miembros a través de un capítulo escolar establecido en escuelas públicas y privadas 
acreditadas.



 

Directrices para desarrollar evaluaciones rigurosas 
Los maestros deben seguir estos pasos al desarrollar evaluaciones rigurosas: 

• Las pruebas objetivas deben tener 10 o más ítems. También se pueden desarrollar 
 rúbricas para evaluar actividades tales como proyectos, experimentos, tareas de    
 escritura, etc. 

• Asegúrese de que los conceptos evaluados se indiquen en el ACCRS. 
• Consulte el Gráfico de Bloom/Profundidad de conocimiento de Webb para  

 conocer los verbos al escribir los objetivos del plan de lección y los elementos de  
 prueba. 

• Asegúrese de que las evaluaciones se correlacionen con los objetivos del plan de  
 lección y las estrategias de instrucción. 

• Asegúrese de que cada sección de la evaluación incluya instrucciones. 
       Los maestros deben considerar lo siguiente al desarrollar evaluaciones rigurosas: 

• Se debe evaluar más de un estándar en pruebas objetivas en lugar de evaluar los 
estándares de forma aislada. 

• Incluya algunos elementos de prueba diseñados para familiarizar a los estudiantes 
con los formatos de las pruebas estandarizadas y las evaluaciones exigidas por el estado. 

• Incluya algunos ítems de prueba que requieran que los estudiantes usen habilidades 
de pensamiento de orden superior. Los maestros deben considerar la cantidad sugerida de 
elementos de prueba que se indican a continuación al desarrollar exámenes de nueve 
semanas: 

•  
 

Nivel de grado Número de artículos por hora de administración 
1-2 20-30 
3-5 30-40 
6-8 40-50 

Problemas legales y gestión de riesgos en la educación: estándares, evaluación y responsabilidad, UpSlope Solutions, LLC., (2004) 
Nota: La cantidad de elementos indicados anteriormente puede modificarse para los exámenes de nueve semanas, incluidas las respuestas 
escritas u otros elementos del examen que requieren más tiempo para completarse. 
 

Evaluaciones 
Se requiere que los maestros mantengan una copia maestra de las evaluaciones administradas 
a los estudiantes durante el año escolar para cada área de contenido. Las evaluaciones de 
los estudiantes que deben mantenerse archivadas durante todo el año escolar son las 
siguientes: lectura, artes del lenguaje, matemáticas, ciencias y estudios sociales. Es 
fundamental que los maestros presenten estas evaluaciones cada nueve semanas 
porque los estudiantes pueden ser retenidos debido al fracaso en estas materias. La 
escuela individual establecerá un procedimiento para las evaluaciones de vivienda. 



 

Pruebas estandarizadas y evaluaciones exigidas por el estado 
La Oficina Central difundirá los plazos y procedimientos específicos de las pruebas al 
coordinador de pruebas de la escuela cada año escolar. Se espera que todos los estudiantes 
completen las pruebas exigidas por el estado y sigan todas las instrucciones durante el 
proceso de prueba. Se espera que los maestros participen en las pruebas según lo solicite el 
sistema y/o el coordinador de pruebas del edificio.



 

 
 

Promoción 

Procedimientos de 
Promoción y Retención

Los estudiantes de sexto a octavo grado deben aprobar lectura (solo sexto grado), 
artes del lenguaje, matemáticas, ciencias y estudios sociales con un promedio anual 
de 60 D o más. Al determinar la ubicación adecuada de un estudiante, los maestros y 
administradores deben revisar los requisitos para la promoción. Cada materia se definirá 
claramente para cada nueve semanas en las boletas de calificaciones. 

 

Retención 
El Plan de Intervención de la Escuela Media asegura que los estudiantes recibirán tiempo y 
apoyo adicional cuando inicialmente encuentren barreras académicas que puedan resultar en 
una experiencia escolar fallida. El plan incluye tres niveles de intervención para los 
estudiantes: Nivel I – Estrategias para toda la escuela, Nivel II: estrategias específicas y Nivel 
III: estrategias individualizadas. Antes de que un estudiante pueda ser retenido en los grados 
sexto a octavo, debe haber una revisión de la intervención provista con documentación de 
respaldo que indique que se implementaron los tratamientos del plan de intervención. Los 
padres serán notificados durante el año escolar sobre el progreso académico de su hijo a 
través de informes de progreso de nueve semanas, boletas de calificaciones de nueve 
semanas, portal de inicio de PowerSchool y conferencias con los padres. Si los estudiantes 
reprueban una o dos materias básicas, se les dará la oportunidad de recuperar el trabajo del 
curso reprobado en la escuela de verano. 
 

Promoción de Educación Especial 
Los estudiantes de educación especial que reciben una calificación tradicional deben 
aprobar lectura (solo sexto grado), artes del lenguaje, matemáticas, ciencias y estudios 
sociales con un promedio anual de 60 D o más. Los estudiantes de educación especial que 
reciban una calificación básica/adaptada serán promovidos según el dominio de las 
metas de su Plan de Educación Individualizado (IEP). 

 
Retención de Educación Especial 
Los maestros de educación especial se apegarán a los procedimientos de retención 
establecidos anteriormente para los estudiantes de educación especial que reciben 
calificaciones tradicionales. Para los estudiantes de educación especial que reciben 
calificaciones básicas/adaptadas, los maestros deben seguir las pautas escritas en el 
IEP del estudiante. Cuando un estudiante está en peligro de reprobar, el equipo del IEP 
debe volver a reunirse para determinar la idoneidad del IEP. 



 

Promoción y Retención de Aprendices de Inglés (ELs) 

 
Cualquier estudiante que reciba servicios de ESL es elegible para adaptaciones apropiadas a 
la instrucción. Se debe considerar el estado de EL del estudiante al determinar la promoción 
y la retención.



 

Criterios para Determinar la Promoción Social 
 

Los estudiantes que superan la edad para su nivel de grado pueden ser promovidos 
socialmente a discreción del director. Se llevará a cabo una reunión de equipo con 
representantes del distrito, consejeros de nivel de grado y maestros. 
 
Ubicación en cursos avanzados 
Para ser considerado para la colocación en un curso avanzado, se recomienda que un 
estudiante haya obtenido una calificación final de al menos un promedio de "70 C" en el 
curso anterior. Aunque el Sistema Escolar de la Ciudad de Alabaster recomienda que 
los estudiantes cumplan con los requisitos anteriores, a ningún estudiante con una 
solicitud por escrito de los padres se le negará la colocación en cursos avanzados. 
Crédito otorgado antes de la escuela secundaria 
 
Los estudiantes de octavo grado pueden obtener créditos de escuela secundaria para los 
siguientes cursos aprobados por la Junta: Español I, Artes Visuales I, Danza I, Coro de 
Hombres I, Coro de Mujeres I, Banda de Concierto I, Banda Sinfónica I y Orquesta I. La 
regla general sobre los cursos tomados y los créditos obtenidos antes del noveno grado es el 
siguiente: 

 
 
 
 
 
 
 

• El curso debe tomarse en el octavo grado y formará parte del expediente académico 
de la escuela secundaria del estudiante. 

• El curso debe seguir las pautas del Curso de estudio de Alabama e incluir contenido 
y rigor de la escuela secundaria. El curso debe ser impartido por un maestro 
certificado. 

• El curso no puede reemplazar los cursos obligatorios. 
• Los estudiantes de escuela media que obtienen créditos de escuela secundaria en 

entornos no acreditados seguirán las mismas pautas que los estudiantes de escuela 
secundaria que intentan transferir cursos. Se requiere validación. 
 

 
 
 



 

 
 

Ubicación de estudiantes transferidos 
Los estudiantes que se transfieran de otro sistema escolar deben presentar los siguientes 
documentos para inscribirse en una Escuela de la Ciudad de Alabaster:



 

1. Certificado de nacimiento 

2. Certificado de vacunación de Alabama 

3. Una prueba principal de residencia 

4. Identificación con foto del padre/tutor 

 
El registrador de la escuela local debe comunicarse con la escuela anterior del estudiante para 
solicitar todos los registros. A los estudiantes que se transfieran de una escuela 
acreditada no se les deben administrar pruebas de ubicación para lectura y 
matemáticas. 

 
Escuelas no acreditadas/Escuela en el hogar 
Después de que el director verifique que un estudiante se ha transferido de una escuela 
no acreditada o de una situación de escuela en el hogar, se deben seguir los siguientes 
procedimientos. 

 
1. Las pruebas que se administrarán: 

• Nueve semanas de exámenes y/o un programa de software aprobado 
• El Curso de Estudio de Alabama sirve como guía de estudio para las pruebas. 
• Las pruebas sólo se administrarán una vez. 

 
 

2. Después de explicar el proceso de prueba a los padres, el administrador o consejero 
administra las pruebas de ubicación al estudiante en la escuela local. Las pruebas se 
administrarán de la siguiente manera: 
• Administrar exámenes de quinto grado a los estudiantes de sexto grado entrantes. 
• Administrar exámenes de sexto grado a los estudiantes que ingresan a séptimo grado. 
• Administrar exámenes de séptimo grado a los estudiantes que ingresan a octavo grado. 

 
 

Nota: Los maestros y empleados clasificados no pueden administrar pruebas de ubicación. 
 

3. El administrador o consejero califica las evaluaciones para determinar la ubicación. Una 
puntuación de 60 o más en cada evaluación indicará que el estudiante puede ser 
colocado en el siguiente nivel de grado. 

 
4. El administrador o consejero completa el Formulario de documentación de colocación. 

(Apéndice 6 
–Formulario de documentación del examen de ubicación) El formulario se adjuntará a los documentos del 



 

examen y se archivará en la carpeta acumulativa del estudiante. 
 

Nota: Al final del año escolar, el formulario de documentación se mantendrá en la carpeta 
acumulativa, pero los documentos de prueba deben destruirse (triturarse). 

 
5. El administrador o consejero notifica al padre/tutor de los resultados y hace los 
ajustes necesarios en el expediente académico y la ubicación del estudiante.



 

Pautas para calificar a los estudiantes de escuela media 

Libro de calificaciones PowerTeacher Pro 
Los maestros deben usar PowerTeacher Pro Grade Book al registrar y promediar las 
calificaciones de los estudiantes. Los maestros deben registrar las calificaciones 
semanalmente. Se recomienda enfáticamente que los maestros impriman calificaciones 
semanales y las guarden en una carpeta o archivo. 

 
Informes de progreso de los estudiantes de PowerSchool 
Un informe de progreso a mediados de las nueve semanas es un medio valioso de 
comunicación entre maestros y padres. Los padres son informados y se les da la 
oportunidad de ayudar a sus hijos a mejorar antes del final del trimestre. Todos los 
estudiantes reciben informes a mediados de las nueve semanas. El 
maestro/registrador genera los informes de progreso utilizando PowerSchool. 

 
Boletas de calificaciones de PowerSchool 
Las boletas de calificaciones se emiten aproximadamente cinco días escolares después del 
día laboral del maestro al final de cada nueve semanas. Las boletas de calificaciones de las 
cuartas nueve semanas pueden enviarse por correo o entregarse el último día de clases. Las 
boletas de calificaciones se imprimen desde PowerSchool. La única boleta de calificaciones 
válida para los estudiantes de sexto a octavo grado es la boleta de calificaciones de 
PowerSchool. 

Número mínimo de calificaciones 
Los maestros registrarán un mínimo de 10 calificaciones en el PowerSchool PowerTeacher Pr 
Grade Book cada nueve semanas para todos los cursos. Además de los grados 10, se 
administrará un examen de nueve semanas al final de cada nueve semanas. Los exámenes de 
nueve semanas solo deben incluir los estándares enseñados en esas nueve semanas 
específicas. No se administrarán exámenes semestrales. 

 
Parámetros de calificación Justificación 

El propósito de los parámetros es garantizar que los estudiantes reciban una cantidad 
adecuada de calificaciones por curso y que las calificaciones registradas se centren en los 
estándares establecidos en el Curso de estudio de Alabama. Las calificaciones deben 
registrarse en PowerTeacher Pro a más tardar 7 días a partir de la fecha de la tarea, 
aunque los proyectos o trabajos a largo plazo pueden tardar más en calificarse. A 
mediados de las nueve semanas, la mitad de las calificaciones requeridas por 
categoría deben registrarse en el Libro de calificaciones de PowerTeacher Pro para 
cada curso. Algunas excepciones a esta justificación pueden ser proyectos, tareas 
escritas largas, etc. Para los estudiantes de educación especial que siguen los Estándares 



 

Extendidos de Alabama, el maestro de educación especial, en colaboración con el maestro 
de educación general, modificará las evaluaciones, el trabajo en clase y la tarea dentro de 
cada contenido. 
 
categorías de calificación del área. Un estudiante que recibe calificaciones regulares solo 
recibe adaptaciones. Para los estudiantes de inglés (EL), el maestro modificará las 
evaluaciones dentro de las categorías de calificación de cada área de contenido según sea 
necesario. 
 

 
Parámetros de calificación: cursos de contenido básico 
Las categorías se establecerán a nivel de distrito y se trasladarán al maestro para PowerSchool 
Configuración del libro de calificaciones del aula. 
 
Parámetros de calificación: cursos optativos 
Las categorías se establecerán a nivel de distrito y se trasladarán al maestro para PowerSchool 
Configuración del libro de calificaciones del aula. 
 
Parámetros de calificación: cursos de educación física 
Las categorías se establecerán a nivel de distrito y se trasladarán al maestro para PowerSchool 
Configuración del libro de calificaciones del aula. 
 
Cálculo de promedios de nueve semanas 
El promedio de nueve semanas se calcula utilizando la siguiente fórmula. El promedio de la clase 
es el 90% de la calificación y el examen de nueve semanas es el 10% de la calificación. 
0.9 (promedio de clase) + 0.1 (examen de nueve semanas) = promedio de nueve semanas 
 

 
Calculating Yearly Average 
The yearly average will be derived from the two semester averages as shown below. 
(SEM 1 + SEM 2) divided by 2 = Yearly Average 

 
Escala de calificación de la escuela media 
La escala de calificación para los grados sexto a octavo es la siguiente: 
 

 
 

A 90% to 100% 



 

B 80% to 89% 
C 70% to 79% 
D 60% to 69% 
F 59% or below 

 
            Puntos importantes para recordar 

• Las calificaciones deben publicarse en PowerTeacher Pro a más tardar 7 días 
después de la fecha del examen. 

• Los maestros deben comunicarse con los padres por teléfono, correo electrónico o 
personalmente antes del final de la primera, segunda y terceras nueve semanas para 
abordar las necesidades de los estudiantes que reciben una calificación 60 o menos. 



 

• Los estudiantes deben aprobar lectura (solo sexto grado), artes del lenguaje, 
matemáticas, ciencias y estudios sociales con un promedio anual de 60 o más. 

• Los maestros deben comunicarse con los padres antes del final de cada período de 
calificación para abordar las necesidades de los estudiantes que reciben una 
calificación de 60 D o menos. La documentación del contacto debe conservarse y 
enviarse a la administración al final del año escolar. El no comunicarse con los padres 
por este tipo de dificultad académica podría resultar en una reprimenda por escrito del 
director. 

• A los estudiantes que estén ausentes por enfermedad u otra razón justificada se 
les administrarán todos los exámenes de recuperación y/o exámenes de nueve 
semanas tan pronto como sea posible. Las pruebas de recuperación para todas las 
demás ausencias se administrarán a discreción del director. (Las excusas deben 
entregarse en la oficina dentro de los 3 días). 
 

Proceso de corrección de calificaciones 
Los directores son responsables de la gestión y la integridad del proceso de calificación escolar y 
las transcripciones al actuar solo en calidad de supervisores, no como agentes de cambio. Los 
directores deben asegurarse de que el maestro haga las correcciones de calificaciones. El 
maestro es el único miembro del personal autorizado para hacer correcciones de calificaciones 
manualmente en su libro de calificaciones. 
 
Las correcciones de calificación pueden ocurrir por las siguientes razones: 
 

• Error del profesor 
• Proyectos/tareas incompletas 
• No tomar el examen de las nueve semanas. 
• Ausencias excesivas 

 

Si la corrección de calificaciones se debe a un exceso de ausencias, se debe firmar un Contrato 
de Asistencia antes de que se lleve a cabo la Corrección de calificaciones. El formulario de 
contrato de asistencia debe completarse durante una conferencia con el estudiante, los padres, 
el maestro y el director o el subdirector. 

 
El maestro debe completar el Procedimiento de corrección de calificaciones. Todas las 
calificaciones deben publicarse antes de la fecha límite de publicación establecida por la 
escuela local. Si un maestro tiene un estudiante con trabajo incompleto debido a una 
circunstancia inusual, el maestro debe comunicarse con el director y el consejero de nivel 
de grado. Solo el maestro puede completar y enviar al registrador el formulario de 
corrección de calificaciones. El contrato de asistencia se puede obtener del subdirector. 
 
Procedimientos de corrección de calificaciones 
 

 



 

 
1. El registrador verifica que el Formulario de contrato de asistencia y corrección de 

calificaciones (Apéndice 8) esté completo y firmado. 
2. El registrador desbloquea la clase para que el maestro corrija la corrección de 

calificación en Power School Pro. 



 

3. El registrador hace una copia del formulario de Corrección de calificaciones y 
asistencia y lo coloca en la carpeta acumulativa del estudiante con las 
calificaciones actualizadas adjuntas. 

4. El registrador coloca el formulario de corrección de calificaciones original con la 
lista de verificación de calificaciones del maestro para ser archivado con el libro 
de calificaciones al final del año escolar. 

5. El registrador le dará una copia de la transcripción actualizada al consejero de 
nivel de grado. 

6. El registrador mantendrá un cuaderno de todas las correcciones de calificaciones 
con la documentación adjunta recopilada durante el año escolar. 
 

 
Trámites de Contrato de Asistencia 
Un estudiante ausente doce (12) o más días injustificados de un curso de un año estará 
sujeto a la pérdida de crédito y/o retención. Cualquier estudiante que acumule más de 12 
ausencias durante el año escolar está sujeto a ser retenido en el mismo grado el año 
siguiente. 
Las ausencias más allá de 10 (excluyendo las notas del médico o de la corte) deben 
documentarse con una excusa del médico o de la corte o con el permiso del director. Es 
posible que se requiera que los estudiantes con ausencias excesivas que conducen a un 
trabajo de curso reprobado asistan a la escuela de verano. 
 

 
 

Pautas para determinar las calificaciones de nueve semanas de los estudiantes que se 
transfieren 
El registrador de la escuela local se comunicará con la escuela anterior del estudiante para 
solicitar las calificaciones. Los maestros ingresarán manualmente las calificaciones en 
sus Libros de calificaciones de PowerSchool. Es posible que el sistema escolar anterior 
no requiera la misma cantidad de calificaciones por nueve semanas que el Sistema Escolar de 
la Ciudad de Alabaster; por lo tanto, es posible que los maestros no tengan el número 
requerido de calificaciones para estos estudiantes al final de las nueve semanas. Después de 
ingresar manualmente las calificaciones obtenidas del sistema anterior, los maestros 
promediarán las calificaciones para determinar el promedio de nueve semanas. Si el sistema 
de calificación de la escuela anterior no incluye calificaciones numéricas y la escuela no logra 
obtener las calificaciones numéricas, entonces el director de la escuela local tomará la 
determinación final de la calificación. Si un estudiante que viene de fuera del sistema ha 
estado matriculado durante 10 días o menos, y la escuela no logra obtener calificaciones del 
sistema escolar anterior, entonces el estudiante no recibirá una boleta de calificaciones para 
esas nueve semanas.



 

 
 

Clasificación de poblaciones especiales 

Si el Plan de Educación Individualizado (IEP) de un estudiante especifica instrucción 
modificada, los maestros deben cumplir con el IEP. Si el plan establece que el contenido 
debe modificarse, entonces el estudiante recibirá calificaciones basadas en las modificaciones 
en esa(s) área(s) de contenido específico. Los estudiantes que sigan el curso de estudio de 
educación general serán calificados como cualquier otro estudiante de educación general, con 
la excepción de adaptaciones específicas que se encuentran en el IEP del estudiante. 

 
Calificaciones tradicionales 
Las calificaciones tradicionales se administran cuando a un estudiante con discapacidades se 
le proporciona el plan de estudios de nivel de grado basado en el Curso de estudio de 
Alabama. Este plan de estudios no se modifica (los estándares no se cambian). Los 
estudiantes que reciben un plan de estudios regular reciben una calificación tradicional. Si 
un estudiante no obtiene una calificación promedio del 60 % o no aprueba un área de 
contenido específica, recibirá la calificación obtenida. Se debe considerar una revisión de 
rutina del IEP para garantizar las adaptaciones adecuadas. 

 
Modificaciones a las calificaciones 
Los estudiantes recibirán una calificación modificada si se modifica el plan de estudios 
basado en el Curso de estudio de Alabama (se han eliminado los estándares de los requisitos 
para el estudiante). Las calificaciones obtenidas se basan en los estándares del Curso de 
Estudio de Alabama identificados o, en algunos casos, en los Estándares Extendidos del 
Curso de Estudio de Alabama que se impartirán a través del IEP. Estos estudiantes recibirán 
una calificación basada en su dominio de los estándares identificados. Si un estudiante recibe 
una calificación promedio de menos del 60%, la calificación se puede dar en la boleta de 
calificaciones. Si un estudiante recibe puntajes inferiores a los de aprobación cuando se 
evalúan los estándares, se debe revisar el IEP para nuevas oportunidades. 
 
Se recomienda enfáticamente que antes de que un estudiante de educación especial reciba 
una calificación reprobatoria, el equipo del IEP se reúna para revisar el IEP. Cuando sea 
posible, el maestro del salón de clases debe notificar al maestro de educación especial que 
administra el IEP del estudiante cuando el estudiante tiene dificultades. En este punto, el 
equipo del IEP debe reunirse para determinar si se necesita o qué apoyo adicional. Estos 
estudiantes no deben reprobar a menos que el equipo del IEP haya determinado la idoneidad 
del IEP. 



 

Publicación de calificaciones para estudiantes de educación especial 
Con base en las prácticas pasadas y/o actuales, el maestro de educación general otorga las 
calificaciones a todos los estudiantes registrados. Debe haber colaboración entre el educador 
general y el administrador de casos de educación especial para determinar las calificaciones 
de los estudiantes con discapacidades. Utilice los siguientes escenarios si tiene dudas sobre 
quién debe registrar las calificaciones: 

 
• Si el estudiante asiste al salón de recursos para una materia, el maestro de 

educación especial registrará la calificación. 
• Nota: El maestro de educación especial debe estar altamente calificado para 

enseñar clases académicas básicas y ciertas asignaturas optativas para poder 
administrar las calificaciones. 

• Si el estudiante asiste al salón de clases de educación general y solo recibe 
adaptaciones, el maestro de educación general registrará la calificación junto con 
otros estudiantes en ese período de clase. Los maestros de educación especial 
pueden proporcionar información. 

• Si se modifica la calificación y el estudiante está en el salón de clases de educación 
general, debe figurar en la lista de maestros de educación general. Los maestros de 
educación general y especial deben trabajar en colaboración para determinar la 
calificación de un estudiante. 
 

 
Calificar a los aprendices de inglés (EL) 
Los EL que califican para los servicios de ESL (estudiantes LEP 1 o LEP 2) no pueden 
reprobar únicamente por su falta de dominio del idioma inglés. 
 
El inglés limitado del EL afecta particularmente su capacidad para comunicar el 
conocimiento del contenido en las evaluaciones escritas tradicionales. Se ofrecen las 
siguientes sugerencias para ayudar a los maestros a desarrollar un plan de calificación y 
evaluación: 
 

 
 

• El maestro debe enfocarse en el significado del estudiante EL, en lugar de errores de 
lenguaje como errores gramaticales o frases incómodas. 

• Las calificaciones deben reflejar una variedad de actuaciones (algunas menos 
dependientes de las habilidades lingüísticas fluidas) como participación, proyectos, 
actividades cooperativas, carpetas y explicaciones orales. 

• El maestro debe adaptar las pruebas y la administración de las pruebas. Por ejemplo, 
permita a los estudiantes tiempo adicional para completar las pruebas o leerles las 
pruebas. Enseñar habilidades y estrategias para tomar exámenes. 



 

Currículo Adicional y Directrices de Instrucción 
Descripciones y números de los cursos 
Las descripciones y los números de los cursos de la escuela media se desarrollan de acuerdo 
con el Manual de códigos de materias y personal que el Departamento de Educación del 
Estado de Alabama escribe y revisa anualmente. Un catálogo de currículo que enumera los 
cursos que se ofrecen cada año está disponible durante el proceso de inscripción de 
primavera y en línea a través del sitio web de la Escuela Intermedia Thompson. 

 
Adición de nuevos cursos al archivo de curso válido 
Para agregar un nuevo curso al archivo de curso válido, el director enviará el Formulario de 
Solicitud de Curso de ACS al Coordinador de Currículo e Instrucción para su aprobación. 
Una vez aprobado el curso, el Coordinador de Tecnología lo ingresará manualmente en el 
archivo del curso válido. 

 
Asistencia 
Se requiere que los maestros publiquen su asistencia cada mañana usando PowerSchool. Si 
un maestro no tiene acceso a la red, debe enviar una lista de asistencia a la oficina. Si un 
estudiante es marcado como ausente, debe entregar una excusa a la oficina 
principal. Si se recibe una excusa, la ausencia se codifica como ausencia justificada 
(P=Nota del representante, D=Nota del Doctor). Si no se recibe un justificativo 
dentro de los tres días posteriores al regreso del estudiante a la escuela, la 
inasistencia no será justificada. 

 
Planes de lecciones 
La escuela individual establecerá un procedimiento para completar los planes de lecciones 
semanales. Se requieren planes de lecciones semanales de todos los maestros y deben 
adaptarse a las necesidades de los estudiantes. Los planes de lecciones se componen de cuatro 
componentes: 

(1) objetivos y/o metas de aprendizaje 

(2) materiales necesarios para completar la lección 

(3) actividades/estrategias que se alinean con los estándares, y 

(4) evaluación de los estándares enseñados. 
 

Los maestros deben mantener calendarios con fechas de vencimiento para tareas y 
evaluaciones y publicar los calendarios en el sitio web de la escuela y/o en Google 
Classroom al menos una semana antes de la fecha de vencimiento. 

 
Libro de texto PowerSchool/Destiny 



 

Las aplicaciones PowerSchool o Destiny Textbook se pueden usar para emitir y 
recopilar libros de texto para estudiantes. Los maestros deben verificar periódicamente 
que los estudiantes posean todos los libros de texto. Los estudiantes pueden proteger 
sus libros de texto cubriéndolos. Todas las solicitudes de libros de texto deben dirigirse 
al Departamento de Currículo e Instrucción utilizando el Formulario de Solicitud de 
Libros de Texto.



 

Conferencias de Maestro-Estudiante-Padre 
Antes del final del primer semestre de cada año escolar, se debe completar el 100 % de las 
conferencias entre maestros, estudiantes y padres para los estudiantes que puedan estar en 
peligro de reprobar. Estas conferencias son obligatorias para todos los estudiantes de sexto 
a octavo grado. Durante las conferencias programadas, los padres pueden aprender a 
comunicar las expectativas académicas y los estilos de crianza que conducirán al éxito de 
sus hijos. Los padres se darán cuenta de que su participación empoderará a su hijo y al 
maestro con la copropiedad del progreso. 

 
Programa de Educación 

Especial 
El Programa de Educación Especial promueve oportunidades para que los estudiantes 
dotados y discapacitados participen en actividades educativas diseñadas para ayudar a cada 
estudiante a alcanzar su máximo potencial. En las escuelas de todo el sistema escolar de la 
ciudad de Alabaster se ofrece una gama completa de servicios que satisfacen las necesidades 
individuales de todos los estudiantes de educación especial (Pre-K – 12). 
Las discapacidades reconocidas por el estado de Alabama incluyen autismo, sordoceguera, 
retraso en el desarrollo, discapacidad emocional, discapacidad auditiva, discapacidad 
intelectual, discapacidades múltiples, discapacidad ortopédica, otras discapacidades de salud, 
discapacidad específica del aprendizaje, discapacidad del habla o del lenguaje, lesión cerebral 
traumática y Discapacidad visual. 
 

 
Servicios de la Sección 504 
La Sección 504 de la Ley de Rehabilitación de 1973 proporciona servicios para estudiantes 
que, aunque no califican para servicios de educación especial, requieren asistencia especial 
para cumplir con las metas establecidas para todos los estudiantes en el Sistema Escolar de 
la Ciudad de Alabaster. Para calificar bajo la Sección 504, el estudiante debe tener un 
impedimento físico o mental, que limite sustancialmente una o más de las siguientes 
actividades principales de la vida: 
 

• Lectura 
• Aprendizaje 
• Caminando 
• Viendo 
• Audición 
• Lenguaje 
• Pensamiento 
• Concentración 



 

• Comunicación 
• Respiración 
• Laboral 
• Cuidar de uno mismo 
• Realización de tareas manuales



 

Servicios Psicológicos 
El Sistema Escolar de la Ciudad de Alabaster aboga por la identificación temprana y las 
intervenciones que previenen los problemas de aprendizaje y rendimiento. Los 
estudiantes que se sospecha que tienen una discapacidad son examinados por el equipo 
del IEP para posibles pruebas psicoeducativas. 

 
Servicios a domicilio 
Los servicios para confinados en el hogar brindan servicios educativos a los estudiantes que 
no pueden asistir a la escuela por razones médicas. Se requiere recomendación de un 
médico. 

Programa de Educación Migrante 
Para calificar para el Programa de Educación para Migrantes, un niño (de 3 a 21 años) debe 
haberse mudado en los últimos 36 meses para acompañar o unirse a un padre, cónyuge o 
tutor que busca trabajo temporal o estacional en la agricultura o la industria pesquera. Los 
servicios financiados por la Parte C de Educación Migrante se dividen en dos áreas: 
instrucción y apoyo/defensa. Los servicios del programa comienzan con el reclutamiento e 
identificación del estudiante migrante. 
Luego se planifican los servicios de instrucción y apoyo para satisfacer las necesidades 
identificadas de los estudiantes en cada escuela. Los servicios de instrucción para 
estudiantes migrantes se brindan a través de actividades de verano y de día extendido y 
satisfacen las necesidades que no se abordan con los servicios disponibles de otros 
programas. Los servicios para inmigrantes ayudan a los estudiantes a superar la interrupción 
educativa causada por las mudanzas frecuentes y preparan a los estudiantes inmigrantes 
para cumplir con los mismos estándares desafiantes que se esperan de todos los estudiantes. 
 

 
Programa de inglés como segundo idioma (ESL) 
El programa de inglés como segundo idioma ha alineado los estándares ESL de Alabama con 
ACCRS. Las estrategias para la instrucción y la evaluación de los aprendices de inglés (EL) 
están disponibles para los maestros en el manual de procedimientos y políticas de EL del 
Departamento de Educación del Estado. Una copia de este manual está disponible en la 
Oficina Central. 

 
 

Objetivos del programa: 
• Desarrollar las habilidades cognitivas académicas del dominio del lenguaje (CALPS) 

de los estudiantes, así como las habilidades básicas de comunicación interpersonal 
(BICS) en inglés para que los estudiantes puedan participar de manera efectiva en el 
programa educativo realizado exclusivamente en inglés y cumplir con los estándares 
de promoción y graduación. 



 

• Ayudar a los estudiantes a adquirir el dominio del inglés y la conciencia cultural 
necesarias para convertirse en miembros plenos y productivos de la sociedad 
estadounidense. 

• Desarrollar y mantener la autoestima de los estudiantes y fomentar el respeto 
tanto por el hogar como por las culturas estadounidenses.



 

Elegibilidad de la Asociación Atlética de Escuelas Secundarias 
de Alabama (AHSAA) 

 

Para obtener la información más reciente de AHSAA, consulte siempre www.ahsaa.com.  
 
Regla Académica 
La información sobre la Regla Académica de AHSAA se encuentra en los apéndices de este 
manual. Los estatutos/manual de elegibilidad actualizados se pueden encontrar en 
www.ahsaa.com. 

 
Programa de Formación de Entrenadores 

La información sobre el Programa de educación de entrenadores de AHSAA para 
entrenadores que no pertenecen a la facultad, entrenadores primerizos y todos los demás 
entrenadores se encuentra en www.ahsaa.com. 

 
Pautas para la escuela secundaria/media 
La información sobre las pautas de la escuela secundaria/media de la AHSAA se encuentra en 
www.ahsaa.com. 

 
 

Política de no discriminación 

La Junta de Educación de la ciudad de Alabaster no discrimina por motivos de raza, color, religión, 
origen nacional, sexo, discapacidad o edad en ninguno de sus programas y actividades y brinda igualdad 
de acceso a los Boy Scouts y otros grupos juveniles designados. Las siguientes personas han sido 
designadas para manejar consultas sobre políticas de no discriminación: Dra. Dorann Tanner - 
Directora de Servicios Estudiantiles (Título VI) (dorann.tanner@acsboe.org); Dra. Lantanza Harrison - 
Directora de Recursos Humanos (Título IX) (latanza.harrison @acsboe.org); Dra. Amanda Wilbanks – 
Directora Académica (Título II) (amanda.wilbanks@acsboe.org); Sra. Lisa Radcliff - Supervisora de 
Educación Excepcional (Sección 504) (lisa.radcliff@acsboe.org) - Información de contacto: 10111 
Highway 119, Alabaster, AL 35007, 205-663-8400

http://www.ahsaa.com/
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Anexo 1: 

Plan de intervención de la 
escuela media 



 

 
 
 

Plan de intervención de la escuela 
media 

 

TIER I 
Estrategias para todas las escuelas para TODOS los estudiantes 

 
1. Plan de seguridad para toda la escuela: un plan que incluye simulacros de incendio y tornado programados 

regularmente, simulacros de encierro, horarios de trabajo de los maestros para antes, durante y después de la 
escuela para proporcionar supervisión de los estudiantes en todo momento. 

 
2. Plan de disciplina para toda la escuela: un plan sistemático integral basado en el Código de conducta del 

estudiante que fomenta el autocontrol del comportamiento del estudiante y describe un nivel progresivo de 
disciplina basado en la infracción. 

 
3. Padres/Estudiantes/Conferencias: durante estas conferencias, se llevan a cabo discusiones basadas en datos 

en referencia a las fortalezas individuales de los estudiantes, las oportunidades de mejora y las prescripciones 
necesarias para el rendimiento de los estudiantes. 

 
4. Reuniones de datos mensuales: un grupo de maestros trabaja como una comunidad de aprendizaje profesional 

para evaluar el trabajo de los estudiantes, las evaluaciones formativas y las evaluaciones sumativas para determinar 
qué estudiantes necesitan más tiempo y apoyo, así como las intervenciones necesarias para promover el éxito de 
los estudiantes. 

 
5. Instrucción altamente calificada: entrega inicial de instrucción proporcionada por un instructor que cumple 

con los estándares locales y estatales establecidos para ser clasificado como maestro altamente calificado en la 
materia designada. 

 
6. Programas Co-curriculares – Una amplia variedad de programas están disponibles para todos los estudiantes. 

Los programas pueden incluir, entre otros, atletismo, clubes, bellas artes y servicio comunitario. 
 

7. Reuniones de equipos verticales: estas reuniones de maestros programadas permiten que cada nivel de 
grado/departamento aborde habilidades o temas con el nivel de grado inferior y el nivel de grado superior. 

 
8. Comunicación continua con los padres (boletín, correo electrónico, blog, etc.): el equipo 

administrativo, la facultad y el personal de servicios de apoyo desarrollan en colaboración esfuerzos de 
comunicación individuales cuyo propósito es informar a las partes interesadas sobre las habilidades 
esenciales, los reconocimientos de los estudiantes, los eventos del calendario, etc. 

 
9. Informes de progreso de la mitad de las nueve semanas: todos los estudiantes reciben informes de la 

mitad de las nueve semanas. El maestro/registrador genera los informes de progreso utilizando 
PowerSchool. 

 
10. PowerSchool: a los padres se les proporciona un número PIN, así como instrucciones para acceder a la 

información actual relacionada con el rendimiento académico de sus hijos a través de Internet. 
 

11. Preparación para exámenes/respuestas abiertas: los maestros de lectura/artes del lenguaje y matemáticas 
pueden incluir un mínimo de una pregunta abierta en cada examen de lectura/artes del lenguaje y matemáticas 
para preparar a los estudiantes para los exámenes estandarizados. 

 
12. Instrucción de escritura: todos los maestros se adherirán al estándar de alfabetización que se enfoca en los 



 

cuatro modos de escritura, desarrollo de vocabulario, estructura de oraciones y la mecánica de escritura para 
aumentar los puntajes de respuesta abierta de las pruebas estandarizadas. 

 
13. Estrategias de instrucción diferenciadas: todos los maestros de las áreas de contenido implementarán 

una variedad de estrategias de comprensión de lectura ARI cada mes para mejorar los niveles de 
comprensión.



 

14. Evaluación de carrera de Kuder: el consejero escolar implementará la evaluación de carrera de Kuder para 
ayudar a los estudiantes a lograr sus objetivos educativos y de planificación profesional. 

TIER II - Estrategias dirigidas 
1. Intervención estudiantil: la intervención estudiantil está disponible durante la escuela para los estudiantes de 

Nivel II y Nivel III. Estos estudiantes tienen un promedio de 69 o menos en lectura y/o matemáticas. A través 
de esta intervención, los estudiantes disponen de tiempo y apoyo adicionales para adquirir conocimientos y 
habilidades esenciales. Con base en los datos de las pruebas y las recomendaciones de los maestros, los 
estudiantes de Nivel II y Nivel III pueden recibir tutoría en grupos pequeños/individualizada en matemáticas 
y/o lectura. 

 
2. Conferencias de consejeros con estudiantes y/o padres: los estudiantes o padres pueden solicitar 

conferencias con consejeros debido a inquietudes académicas o sociales. Además, un maestro puede hacer una 
remisión al consejero por inquietudes similares. 

 
3. Intervención en grupos pequeños: todos los maestros del área de contenido pueden proporcionar 

intervención en grupos pequeños (alternando entre grupos nivelados y mixtos) para estudiantes de Nivel 
II y Nivel III. 

 
4. Consejería en grupos pequeños: en asociación con varias organizaciones, el departamento de orientación 

organiza sesiones de consejería en grupos pequeños relacionadas con temas que podrían beneficiar a los 
estudiantes que exhiben habilidades sociales inapropiadas o patrones de conducta riesgosos. Las 
recomendaciones para las sesiones de grupos pequeños son hechas por maestros, consejeros, administradores y 
padres. 

 
5. El maestro puede referir al estudiante al Equipo de apoyo de guerreros (WST). Los estudiantes de WST pueden 

participar en clases de recursos especializados según la decisión del equipo. 

TIER III - Estrategias Individualizadas 
Tratamientos Intensivos y Específicos 

 
1. Intervención de Día Extendido – La Intervención de Día Extendido está disponible después de la escuela 

para estudiantes de Nivel II y Nivel III. Estos estudiantes tienen un promedio de 69 o menos en lectura y/o 
matemáticas. A través de esta intervención, los estudiantes disponen de tiempo y apoyo adicionales para 
adquirir conocimientos y habilidades esenciales. 

 
2. Tutoría en grupos pequeños: según los datos de las pruebas y las recomendaciones de los maestros, los 

estudiantes de Nivel II y Nivel III son extraídos periódicamente de una clase electiva para recibir tutoría 
individualizada o en grupos pequeños en matemáticas y lectura. 

 
3. Conferencias de maestros con los padres y el director: estas conferencias pueden o no incluir al estudiante y 

pueden abordar inquietudes académicas, de comportamiento y socioemocionales. 
 

4. Conferencias administrativas con los padres y servicios: estas conferencias pueden o no incluir al 
estudiante y pueden abordar inquietudes académicas, de comportamiento y sociales/emocionales de la 
magnitud que justifiquen la remisión a una agencia externa. 

 
5. Conferencias de consejeros con estudiantes y/o padres: los estudiantes o padres pueden solicitar conferencias 

con consejeros debido a preocupaciones académicas, de comportamiento y sociales/emocionales. Además, un 
maestro puede hacer una remisión al consejero por inquietudes similares. 

 
6. Conferencias de apoyo del consejero: los estudiantes en riesgo seleccionados están programados para reunirse 



 

con el consejero escolar o el entrenador de graduación cada nueve semanas. Durante estas conversaciones 
privadas, el consejero supervisa el progreso académico y el bienestar emocional del estudiante e intenta ayudarlo 
a encontrar soluciones a cualquier problema que pueda estar experimentando. 

7. los estudiantes en riesgo seleccionados están programados para reunirse con el consejero escolar o el 
entrenador de graduación cada nueve semanas. Durante estas conversaciones privadas, el consejero 
supervisa el progreso académico y el bienestar emocional del estudiante e intenta ayudarlo a encontrar soluciones 
a cualquier problema que pueda estar experimentando. 



 

8. Orientación en grupos pequeños: en asociación con varias organizaciones, el departamento de orientación 
organiza sesiones de orientación en grupos pequeños relacionadas con temas que podrían beneficiar a los 
estudiantes que exhiben habilidades sociales inapropiadas o patrones de comportamiento riesgosos Las 
recomendaciones para las sesiones de grupos pequeños son hechas por maestros, consejeros, administradores y 
padres.



 

 
 

Lista de verificación de 
estrategias académicas de nivel 2 

 
 

Estudiante   Grado   
 

Docente   Clase   

Calificación en el Informe de Progreso/Boletín de Calificaciones  

  

Nueve semanas:  1  2 3 4 Fecha(s) Contacto con el representante   
 

El Nivel 2 está diseñado para proporcionar intervenciones secundarias (instrucción básica más instrucción 
complementaria) y asistencia para un pequeño porcentaje (5-15 %) de estudiantes que se desempeñan por debajo de 
los estándares en los dominios académicos. Las intervenciones basadas en investigaciones para estos estudiantes se 
brindan como intervenciones individuales específicas en una o más áreas proporcionadas a través de la instrucción en 
grupos pequeños. Marque las estrategias (un mínimo de tres) que ha utilizado con el estudiante anterior. 

 
  1. Utilizar pistas mnemotécnicas (p. ej., canciones, dibujos animados, rimas, historias, imágenes) para enseñar 

operaciones matemáticas, vocabulario o pasos en un proceso. 
 

  2. Impartir instrucción en sesiones cortas utilizando un ritmo rápido. 
 

  3. Crear oportunidades frecuentes de movimiento durante la instrucción para abordar las necesidades 
de los estudiantes que son aprendices cinestésicos. 

 
  4. Proporcionar indicaciones e instrucciones claramente escritas paso a paso con ilustraciones y use la menor 

cantidad de palabras posible. 
 

  5. Diferenciar la instrucción utilizando todos los niveles de la taxonomía de Bloom para hacer preguntas y planificar      
actividades de aprendizaje. 

 
  6. Utilizar compañeros de lectura y mentores adultos o pares calificados para brindar apoyo académico. 

 
  7. Proporcionar textos variados y materiales complementarios en diferentes niveles de dificultad de lectura. 

 

  8. Usar múltiples oportunidades de agrupación flexibles para los estudiantes (por ejemplo, socios, 
independientes, por interés, por estilo de aprendizaje, asignado por el maestro, grupo pequeño de 5 
estudiantes o menos). 

 
  9. Dividir la instrucción en segmentos abreviados y brinde retroalimentación a los estudiantes antes de 

pasar al siguiente segmento. 
 

  10. Dividir las tareas en partes más pequeñas para dar a los estudiantes la oportunidad de responder con frecuencia. 
 

  11. Usar la instrucción directa y sistemática impartida por el maestro del salón de clases u otro adulto capacitado. 
 

  12. Utilizar herramientas tecnológicas o programas informáticos que permitan a los alumnos acceder al contenido de 
múltiples formas. 



 

 
  13. Utilizar técnicas multisensoriales para presentar información. 

 
  14. Aumentar el uso de imágenes, gráficos y modelos para reforzar los conceptos. 
  15. Aumentar el uso de imágenes, gráficos y modelos para reforzar los conceptos.



 

  16. Proporcionar cintas de audio de texto o literatura leída. 
 

  17. Aumentar la cantidad de oportunidades de práctica utilizando múltiples modalidades. 
 

  18. Aumentar las oportunidades para que los estudiantes respondan en una variedad de formas (p. ej., preguntas, 
pizarras de borrado en seco, pulgares hacia arriba, compartir en pareja, organizadores gráficos). 

 
  19. Usar un monitoreo frecuente para evaluar el progreso y la falta de progreso de los estudiantes para que 

la instrucción se pueda ajustar de manera oportuna. 
 

  20. Explicar claramente cada tarea académica y los criterios específicos necesarios para completar con éxito la tarea. 
 

  21. Supervisar continuamente la comprensión de los estudiantes para que los malentendidos puedan 
aclararse y corregirse de inmediato. 

 
  22. Reforzar la memorización de pasos usando la repetición en una variedad de contextos donde se requiere 

memoria (p. ej., oral, escrito, actuar). 
 

  23. Trabajar en colaboración en tareas con un estudiante y retirar gradualmente el apoyo para aumentar 
la independencia y la confianza del estudiante. 

 
  24. Anclar los nuevos conocimientos a los conocimientos aprendidos previamente. 

 
  25. Haga que los estudiantes tomen notas o hagan ilustraciones de los puntos clave durante la instrucción. 
 
____ 26. Proporcione una copia del texto con las ideas principales resaltadas. 
 
 ____27. Crear y proporcionar a los estudiantes una imagen fácil de seguir que especifique los pasos para resolver problemas 
de una manera clara que los estudiantes puedan consultar según sea necesario. 
 

 
____28. Repasar y practicar con frecuencia el material enseñado previamente. 
 
 ____29. Presentar nuevos conceptos usando una secuencia de instrucción lógica que maximice la probabilidad de 

que se aprenda una habilidad (p. ej., modelo, práctica guiada, práctica independiente) 
 
____ 30. Aumentar el modelado, la práctica guiada y el aprendizaje práctico para aumentar la participación de los 

estudiantes. 
 
____ 31. Integrar experiencias de la vida real en la instrucción. 
 
 ____32. Activar el conocimiento previo mediante la promoción de una discusión que permita a un estudiante 

hacer conexiones con la información/experiencias aprendidas antes de la introducción de una lección. 
 
____ 33. Usar Pensar-Emparejar-Compartir para dar a cada estudiante la oportunidad de pensar antes de formar 

una respuesta y permitir que cada estudiante tenga la oportunidad de compartir ideas. 
 
_____ 34. Usar señales visuales para atraer y mantener la atención de los estudiantes (p. ej., ilustraciones, mano 

levantada, cronómetro). 
 
_____ 35. Hacer pausas durante la instrucción para hacer preguntas y verificar los niveles de comprensión de los 

estudiantes o cualquier malentendido del contenido. 
 



 

_____ 36. Enmarcar la información proyectada (p. ej., uso de las manos, un cuadro dibujado, resaltador, puntero) 
cuando se utiliza un proyector o MMP. 



 

___37. Evite el retraso en la instrucción preparando los materiales con anticipación. 
 
 ___38. Presente la instrucción a un ritmo animado utilizando el humor. 
 
___ 39. Usar ilustraciones, diagramas, demostraciones, tablas y manipulativos para presentar la instrucción. 
 
 ___40. Ilustrar puntos clave, sin importar el nivel de habilidad artística, para enfocar la atención y ayudar con la 

retención de información. 
 
___ 41. Haga una pausa durante una lección para permitir que los estudiantes repitan una palabra o frase sobre el 

concepto que se está enseñando. 
 
 ___42. Usa organizadores para enfocar la atención y aumentar la comprensión de los conceptos que se van a 

aprender. 
 
___ 43. Incorporar los nombres de los estudiantes cuando cuente historias o presente problemas para captar la 

atención de los estudiantes. 
 
 ___44. Hacer uso del color para llamar la atención de los estudiantes (p. ej., rotuladores de borrado en seco de 

colores en pizarras de borrado en seco, cinta resaltadora de colores, notas Post-it de colores). 
 

 
____45. Alternar entre actividades de instrucción pasivas y activas. 
 
 ___46. Mantenga el escritorio y/o la mesa libre de desorden para ayudar a los estudiantes a concentrarse en la instrucción. 
 
___ 47. Deténgase a menudo para resumir los elementos clave de una lección. 
 
 ___48. Invite a los alumnos a usar sus propias palabras para resumir los puntos clave de una lección a un compañero. 
 
 ___49. Permita que los estudiantes tengan la oportunidad de moverse por el salón durante la instrucción cuando sea 
apropiado. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 2: 
Formularios de viaje de campo



 

 
 
 

Procedimientos y 
formularios para excursiones 

de las escuelas de la ciudad de 
Alabaster 

             LISTA DE VERIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS PARA LAS EXCURSIONES 
Los siguientes son procedimientos que deben seguirse para todas las excursiones: 

• Todo estudiante debe tener el permiso de los padres por escrito. 
• Ningún estudiante será excluido de un viaje por falta de fondos. 
• Los problemas de disciplina se abordarán de forma individual. 
• Se deben hacer adaptaciones para todos los estudiantes con necesidades especiales y se deben 
hacer provisiones para los estudiantes con condiciones médicas (es decir, diabéticos, etc.) 
• Debe completar un formulario de solicitud de permiso de actividades. Este formulario se 
completa solo en línea. Imprima y devuelva al miembro del personal de la oficina correspondiente. 
 

 
 

Utilice la siguiente lista de verificación para asegurarse de que se completen todos los 
procedimientos. 

1. Asegúrese de que la enfermera de la escuela sepa sobre el viaje y tenga una lista de los estudiantes  que asistirán 
dos semanas antes del viaje para que los medicamentos estén listos y/u otra información médica. 
 2. Asegúrese de tener un asistente de medicamentos certificado que vaya al viaje si algún estudiante requiere 
medicamentos. Si no hay uno disponible, se requerirá que la enfermera asista al viaje. 
3. Imprima una lista detallada de la clase de su módulo de clase. Escriba cualquier alergia, problema médico o de 
salud de los estudiantes según sea necesario. 
 4. Enviar por correo electrónico al personal de asistencia una lista de todos los estudiantes que asistirán a la 
excursión al menos 24 horas antes de la excursión. Notifique al personal de asistencia el día de la excursión si un 
estudiante no va. 
5. Se debe dejar en la oficina una copia de las listas de excursiones, las listas de chaperones con números de 
emergencia y los formularios de permiso antes de la salida. 
 6. Al menos un adulto debe tener un teléfono celular. 
 7. Complete el formulario de itinerario de viaje de campo. Incluya la hora de salida, el lugar y la hora en que 
almorzará y la hora de regreso a la escuela. Esto es debido 24 horas antes del viaje. 
Asegúrese de proporcionar la siguiente información en el espacio proporcionado. 
-número de autobús en el que viajará su clase 
-información médica pertinente y permiso de los padres para el tratamiento 

 
 

PUBLIQUE SU ASISTENCIA ANTES DE SALIR DE VIAJE.



 

 

 
 
 

Itinerario de la excursión y formulario de 
acompañantes 

 
 

Viaje de estudios a:     Fecha:   
Docente:    # de estudiantes asistir a la 
excursión: número de teléfono celular del maestro:     
  
Almorzaremos en (lugar/hora):    
Hora de llegada de regreso a la escuela:   

 
• Cada maestro debe tener un conjunto de lista de clase y una lista de chaperones con él / ella en el 

viaje. 
• Complete los números de teléfono adicionales en las listas de clase si los tiene. 
• Tachar el nombre de todos los alumnos ausentes. 
• Indique cualquier estudiante que permanezca en la escuela. 

 

ACOMPAÑANTES 
Indique sus chaperones y sus números de teléfono de emergencia en el espacio proporcionado a 
continuación. Además, indique si van en el autobús o en automóviles, completando el número de autobús 
en el que viajarán o el número de licencia de su automóvil. 

Nombre del 
acompañante 

Persona a notificar en caso 
de emergencia 

Número de 
Teléfono de 
Emergencia 

Nº de 
autobús/
Nº de 
Placa del 
vehículo 

    
    
    
    
    
    
    
    

 
Una copia de este Formulario de Itinerario de Campo completo, una Lista de Clases y TODAS las notas de 
permiso de los estudiantes deben entregarse al personal de asistencia 24 horas ANTES DE SALIR DE 
VIAJE. 

 



 

RECUERDA PUBLICAR TU ASISTENCIA ANTES DE SALIR DE 
VIAJE.



 

Consulte al director para 
obtener los formularios 
de permiso de los 
padres actuales: 

1.- Permiso para participar en 
actividades fuera del 
campus 

2.-Excursión y formulario de 
alta médica - Atletismo 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 3: 

Formulario de solicitud de video 

instructivo



 

 
 
 

Formulario de solicitud 
de video instructivo 

 
 

Los videos instructivos deben ser apropiados para el contenido del plan de estudios que se 
enseña. Los videos que muestren imágenes o aborden contenido que requiera madurez 
deben ser considerados cuidadosamente, y los padres deben recibir la notificación e 
información adecuadas sobre el contenido antes de verlos. Los videos de larga duración que 
requieren varios días de tiempo de instrucción para mostrarse deben limitarse y 
posiblemente evitarse. Deben evitarse los videos que se muestran con fines puramente de 
entretenimiento. 

 
Docente     Grado:   _ 

Nombre del Video        

Duración del Video  _ Fecha de visualización (s)     

Área de contenido     

Objetivo (s) 

  _ 
 
 

¿Este video contiene imágenes o aborda contenido que requiere madurez de la audiencia? 

(Encierre en un círculo) SI  NO 

En caso afirmativo, ¿cuándo se notificará a los padres sobre el contenido del video? 
 
 

Firma del administrador  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 4: 
Contrato de Promoción



 



 

 
 
 
 
 
 

       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 

 
 
 

Contrato de Promoción 
 
 

Nombre del estudiante   Fecha de nacimiento:    
Padre/Representante: 
  

 
Dirección 
 
Ciudad:  
  

 
 
Zip:   

 

Fecha inicial de la conferencia:    
 

Para ser promovido, el estudiante, el padre/tutor y el administrador de la escuela 
intermedia que lo envía deben estar de acuerdo con los siguientes requisitos: 

• Complete el Contrato de Promoción durante una conferencia con un estudiante, padre y 
administrador de la escuela que envía. 

• Mostrar un mejor progreso académico y motivación. 
• Exhibir una mejora académica en artes del lenguaje, matemáticas, ciencias y estudios 

sociales. 
• No tener más de dos ausencias injustificadas 
• No exhibir infracciones disciplinarias graves y/o referencias. 
• Otros requerimientos: 
 

 
 

Firma del estudiante Firma del Padre/Representante 
 

  _ 
Firma del administrador de la escuela Media 

 
 

Firma del administrador de la escuela intermedia



 



 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 6: 
Formulario de documentación del examen 

de ubicación



 

 
 
 

Formulario de documentación del 
examen de ubicación 

 
 
 
 

Escuela:    

Estudiante:    

Administrador de pruebas:      

Fecha de la prueba:    
 
 

Curso(s) evaluado(s) Puntaje 

  

  
  

  
  

  
  

 
 
 

Estudiante ubicado en _  grado 
 
 

Firma del director:  Fecha:   



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 7: 
Parámetros de calificación



 

Parámetros de calificación 
Parámetros de calificación de lectura: sexto grado 
Categorías de grado Entradas en el libro de 

calificaciones 
% de calificación 
total 

Pruebas de vocabulario/comprensión/habilidades de 
lectura* 

6 o más entradas 60% 

Elección del Docente** 3 o más entradas 30% 
Tareas /asignaciones 1 o más entradas 10% 
Required Grades 10 or more 100% 

*Evaluaciones de habilidades de vocabulario/comprensión/lectura: las evaluaciones de lectura deben incluir una 
combinación de estos estándares. 
*Evaluaciones de elección del maestro: estas evaluaciones deben enfocarse en las deficiencias encontradas después de 
analizar los datos de la evaluación. Deben incluirse actividades de enriquecimiento para los lectores competentes. 
El examen de fin de nueve semanas no está incluido en los parámetros de calificación, pero se calculará con las 10 
calificaciones requeridas. El promedio de la clase es el 90% de la calificación y el examen de nueve semanas es el 10% 
de la calificación. 
 

 
 
 

Parámetros de calificación de matemáticas: sexto a octavo grado 
Sexto Grado Septimo Grado Octavo  Grado 

Categorías 
de grado 

Entradas en 
el libro de 
calificacion
es 

% de 
calificaci
ón total 

Categoría 
de 
calificacio
nes 

Entradas en 
el libro de 
calificacion
es 

% de 
califica
ción 
total 

Categoría
s de 
grado 

Entradas 
en el libro 
de 
calificacio
nes 

% de 
califica
ción 
total 

Pruebas 
objetivas 

6 o más 
entradas 

 

 
60% Pruebas 

objetivas 
6 o más 
entradas 

 
60% Pruebas 

objetivas 

6  o 
más 
entra
das 

 
60% 

Elecció
n del 
Docent
e* 

3 o más 
entradas 

 

 
30% Elecció

n del 
Docen
te 

3 o más 
entradas 

 
30% Elecci

ón del 
Docen
te* 

3 o 
más 
entra
das 

 
30% 

 
Tareas/Asign
aciones 

1 o más 
entradas 

 

 
10% 

 
Tareas/Asig
naciones 

1 o más 
entradas 

 
10% 

 
Tareas/Asig
naciones 

1  o 
más 
entra
das 

 
10% 

Calificaci
ones 
requerid
as 

10 o 
mas 
entra
das 

100% Calificaci
ones 
requerid
as 

10 o 
mas 
entra
das 

100% Calificaci
ones 
requerid
as 

10 o 
mas 

100% 

*Evaluaciones de elección del maestro: estas evaluaciones deben enfocarse en las deficiencias encontradas después de analizar los 
datos de la evaluación.



 

Parámetros de calificación de artes del lenguaje: De sexto a octavo grado 
Sexto Grado 

Categorías de grado 
Entradas en el libro de 
calificaciones 

% de calificación 
total 

Gramática/Mecánica/ Ortografía** 5 o más entradas 40% 
Escritura*** 2 o más entradas 30% 
Elección del Docente **** 2 o más entradas 20% 
Tareas/Asignaciones 1 o más entradas 10% 
Calificaciones requeridas 10 o más  100% 

 
Septimo Grado 

Categorías de grado 
Entradas en el libro de 
calificaciones 

% de calificación 
total 

Prueba de vocabulario/comprensión/habilidades de 
lectura* 

4 o más entradas 40% 

Gramática/Mecánica/ Ortografía** 2 o más entradas 20% 
Escritura*** 2 o más entradas 20% 
Elección del Docente**** 1 o más entradas 10% 
Tareas/Asignaciones 1 o más entradas 10 % 
Calificaciones requeridas 10 o más  100% 

 
Eighth Grade 

Categorías de grado 
Entradas en el libro de 
calificaciones 

% de calificación 
total 

Vocabulary/Comprehension/Reading Skills Tests* 4 o más entradas 40% 

Gramática/Mecánica/ Ortografía** 2 o más entradas 20% 

Escritura*** 2 o más entradas 20% 

Elección del Docente**** 1 o más entradas 10% 

Tareas/Asignaciones 1 o más entradas 10% 

Calificaciones requeridas 10 o más entradas 100% 
*Evaluaciones de habilidades de vocabulario/comprensión/lectura: las evaluaciones de lectura deben incluir una 
combinación de estos estándares. 
**Evaluaciones de gramática/mecánica/ortografía: las evaluaciones de artes del lenguaje deben incluir una combinación 
de estos estándares. 
***Escritura: las tareas de escritura deben centrarse en los estándares de ACCRS (es decir, descriptivo, expositivo, narrativo, 
persuasivo y poesía) y los estándares de escritura de ACT. Las asignaciones de escritura se calificarán con rúbricas.



 

     Parámetros de calificación de ciencias: De sexto a octavo grado 
Sexto Grado Septimo Grado Octavo Grado 

Categoría
s de 
grado 

Entradas 
en el libro 
de 
calificacio
nes 

% de 
calificac
ión total 

Categoría 
de 
calificacio
nes 

Entradas 
en el libro 
de 
calificacio
nes 

% de 
califica
ción 
total 

Categorías 
de grado 

Entradas en 
el libro de 
calificacion
es 

% de 
calificaci
ón total 

Pruebas 
objetivas 

6 o 
más 
entra
das 

 
60% Pruebas 

objetivas 

6 o 
más 
entra
das 

 
60% Pruebas 

objetivas 
6 o más 
entradas 

 
60% 

Elecció
n del 
Docent
e* 

3 o 
más 
entra
das 

 
30% Elecció

n del 
Docent
e* 

3 o 
más 
entra
das 

 
30% Elección 

del 
Docente
* 

3 o más 
entradas 

 
30% 

 
Tareas/Asig
naciones 
 

1o 
más 
entra
das 

 
10% 

 
Tareas/Asig
naciones 
 

1 o 
más 
entra
das 

 
10% 

 
Tareas/Asign
aciones 
 

1 o más 
entradas 

 
10% 

Califica
ciones 
requerid
as 

10 o 
mas  

100% Calificaci
ones 
requerid
as 

10 o 
mas  

100% Calificaci
ones 
requerida
s 

10 o 
mas 

100% 

*Evaluaciones de elección del maestro: estas evaluaciones pueden incluir trabajo diario, pruebas, laboratorios, 
registros o diarios, proyectos y tecnología (Power Point, procesamiento de textos, gráficos). 
 

Parámetros de calificación de estudios sociales: De sexto a octavo grado 
Sexto Grado Septimo Grado Octavo Grado 

Categoría
s de 
grado 

Entradas en 
el libro de 
calificacion
es 

% de 
calificac
ión total 

Categoría 
de 
calificacion
es 

Entradas en 
el libro de 
calificacion
es 

% de 
calificac
ión total 

Categorías 
de grado 

Entradas en 
el libro de 
calificacion
es 

% de 
calificaci
ón total 

Pruebas 
objetivas 

6 o 
más 
entrad
as 

 

60% 
Pruebas 
objetivas 

6 o 
más 
entrad
as 

 

60% 
Pruebas 
objetivas 

6 o más 
entradas 

 

60% 

Elecció
n del 
Docent
e* 

3 o 
más 
entrad
as 

 

30% 
Elección 
del 
Docente
* 

3 o 
más 
entrad
as 

 

30% 
Elección 
del 
Docente
* 

3 o más 
entradas 

 

30% 

 
Tareas/Asig
naciones 

 

1o 
más 
entrad
as 

 

10% 

 
Tareas/Asign
aciones 

 

1 o 
más 
entrad
as 

 

10% 

 
Tareas/Asign
aciones 

 

1 o más 
entradas 

 

10% 

Califica
ciones 

10 o 
mas  

100% Calificaci
ones 

10 o 
mas  

100% Calificaci
ones 

10 o 
mas 

100% 



 

requerid
as 

requerida
s 

requerida
s 

*Evaluaciones de elección del maestro: estas evaluaciones pueden incluir trabajo diario, pruebas, habilidades de mapas, 
eventos actuales, registros o diarios, proyectos y tecnología (Power Point/procesamiento de textos/gráficos). 

 
Educación Física/Electivas: Sexto a Octavo 
Grados 

Los mismos parámetros de calificación se aplican a las clases optativas/de educación física. Las categorías de grado son 
las siguientes: 
 
Evaluaciones/Proyectos 60% 
Elección del Docente 30% 
Trabajo en clase/tarea 10% 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Appendix 

8: 



 

Formulario de Corrección de 

Notas/Contrato de Asistencia



 

Consulte al director para obtener el último formulario de 
corrección de calificaciones.



 

 
 
 

CONTRATO DE ASISTENCIA 
– EXCESO DE AUSENCIAS 

 

Según el Departamento de Educación del Estado de Alabama, el ausentismo escolar se define de la siguiente 
manera: 

Un padre, tutor u otra persona que esté a cargo de cualquier niño matriculado oficialmente en las escuelas públicas de 
Alabama (K-12) deberá explicar por escrito la causa de todas y cada una de las ausencias del niño a más tardar tres (3) 
días escolares después de la ausencia del estudiante. volver al colegio. La falta de proporcionar tal explicación será 
evidencia de que el niño está ausente cada día que está ausente. El niño también se considerará ausente sin justificación 
por cualquier ausencia que el director determine como injustificada según el Manual de Asistencia Escolar actual del 
Departamento de Educación del Estado. Cinco ausencias injustificadas dentro de un año escolar constituyen un 
estudiante ausente con el fin de presentar una petición ante el Tribunal. 

Además, el Código de Conducta de las Escuelas de la Ciudad de Alabaster aborda las ausencias escolares de la 
siguiente manera: 

Se recomienda un estándar mínimo de asistencia de 168 días por año escolar. Por lo tanto, un estudiante que acumule 
más de 12 ausencias durante un año escolar está sujeto a la pérdida de crédito y/o retención. Cualquier estudiante 
matriculado en los grados K-12, que acumule más de 12 ausencias durante el año, está sujeto a ser retenido en el mismo 
grado el año siguiente. Las ausencias más allá de 12 deben documentarse con una excusa médica o con el permiso del 
director. 

 
Historial de asistencia del estudiante: 

 
Historial de asistencia del estudiante:        Ausencias:          Tardanzas/Salidas tempranas: 

 
con excusa ______ sin excusa _   con excusa _____ sin excusa _____ 

 

Transferir estudiante de:    
Registro de asistencia según lo informado por la escuela anterior: 

 
Historial de asistencia del estudiante:        Ausencias:          Tardanzas/Salidas tempranas: 

 
con excusa ______ sin excusa _   con excusa _____ sin excusa _____ 

 
 

 
                                                    Fecha:  Nombre del estudiante:   

    Escuela   

 Grado:    

He sido informado de las pautas de asistencia de acuerdo con el Departamento de Educación del Estado de 
Alabama. yo estoy de acuerdo en comunicarme con la oficina de la escuela y comunicar la razón por la que mi hijo 
no asistira a la escuela en un día determinado, y luego proporcionar la excusa adecuada por escrito cuando mi hijo 
regrese. Debido a la cantidad de ausencias del día escolar ya acumuladas, entiendo que la escuela ya no puede aceptar 
una excusa de los padres para explicar una ausencia escolar. Por el resto del año escolar actual, entiendo que solo una 
excusa del médico, la corte o el director de la escuela explicará satisfactoriamente la razón por la cual mi hijo está 
ausente de la escuela. 
 

 

 

 



 

 

Firma del Padre/Representante Fecha 
 

Firma oficial de la escuela Fecha



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 9: 
Nuevo formulario de solicitud 

de curso



 

 
 
 

Nuevo formulario de solicitud de curso 
 
 

Para agregar un curso a nivel de secundaria o preparatoria, se debe completar la Sección I de este 
formulario. Para comenzar el proceso de aprobación, el formulario debe enviarse al Coordinador de 
Currículo e Instrucción. Una vez finalizado el proceso de aprobación, se devolverá una copia del 
formulario al director de la escuela y al registrador. Todas las solicitudes de nuevos cursos deben 
presentarse al Coordinador de Currículo e Instrucción antes del 1 de diciembre. 

 
Sección I: 

 
Nombre del curso:    

 

Descripción del curso:   
 
 
 
 
 

Tipo de crédito del diploma: (Marque uno) Un crédito ______  Medio crédito ______ 
 
Profesor Proyectado:__________________________________________________ 
 
Firma del director:______________________________________ 

 
        Sección II: (Para ser completado por el Coordinador de Currículo e Instrucción) 
 

Tema y Código Manual de Personal Nombre del Curso:______________________________ 

Número de curso del Manual de personal de materias y códigos:________________________ 

 Manual de personal de materias y códigos Descripción del curso: 

    

 
 
 

 
 
 

Tipo de crédito del diploma: (Marque uno) Un crédito _________  Medio crédito __________ 

        Firma del coordinador de currículo e instrucción:___________________________________ 

        Firma del superintendente: ____________________________________________________ 

       Fecha en que se agregó el curso al archivo de curso válido:_____________________________ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Appendix 
10: 

Formulario de solicitud de libros 
de texto



 

 
 
 

Escuelas de la ciudad    
de Alabaster 

Formulario de 
solicitud de libros de 

texto 
 
 

Docente  

Escuela     

 
Nivel de Grado/Curso/Materia      

 
 

Título del libro de texto     

Editor  

Fecha/año de publicación    

ISBN      

Costo aproximado por libro de estudiante      
 
 

¿Necesita una Edición para profesores u otros complementos? Si  No 
 
 

Si es así, proporcione la siguiente información: 

Edición para maestros/Título(s) auxiliar(es): 

 
 
 
 
 

ISBN y costo aproximado de cada auxiliar: 
 
 
 
 
 

Firma del director   



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 11: 
Regla Académica AHSAA 

Consulte directamente a AHSAA para 
obtener la información más reciente, 

políticas actualizadas 



 

Elegibilidad de AHSAA: regla académica 
 

Requisitos: 
 

1. Los estudiantes que ingresan a los grados 10, 11 y 12 deben haber aprobado durante los últimos 
dos semestres en asistencia y escuela de verano, si corresponde, al menos seis nuevas unidades 
Carnegie con un promedio numérico compuesto mínimo de 70 en esas seis unidades. 
2. Se deben incluir cuatro cursos básicos del plan de estudios en esas unidades Estatutos - 
Elegibilidad 27 aprobados y promediados. (Inglés, matemáticas, ciencias y estudios sociales son 
cursos básicos del plan de estudios. Se acepta cualquier combinación de estos cursos). 
3. Cualquier estudiante que acumule más de cuatro unidades de cursos básicos por año puede 
obtener menos de los cuatro cursos básicos requeridos durante el próximo año escolar y ser elegible 
siempre que el estudiante se mantenga encaminado para graduarse con su clase. 
4. Los estudiantes que ingresan a los grados 8 y 9 deben haber aprobado durante los últimos dos 
semestres en asistencia y escuela de verano, si corresponde, al menos cinco materias nuevas con un 
promedio numérico compuesto mínimo de 70 en esas cinco materias y deben haber sido 
promovidos al siguiente grado.  

 
 
 
Nota: Una nueva unidad es aquella que no ha sido aprobada previamente. Un semestre es la 
mitad de un año escolar según lo define el sistema escolar local. 

 
Los estudiantes que ingresan al 7º grado por primera vez son elegibles. 
Los estudiantes en la escuela secundaria deben completar un curso interactivo en línea de 
STAR Sportsmanship una vez durante sus carreras en la escuela secundaria. Los estudiantes de 
secundaria/preparatoria deben tomar el componente STAR de secundaria 
avanzada/secundaria. Los estudiantes que toman el componente de Secundaria 
Avanzada/Junior High no tendrán que tomar otro componente en la escuela secundaria. Se 
debe mantener un certificado de finalización en los archivos de la oficina del director de la 
escuela junto con otros elementos de elegibilidad. Las porristas también deben completar el 
curso una vez durante sus años de escuela secundaria. 
 

 
Pautas 

• La elegibilidad se puede determinar antes del comienzo de cada nuevo año escolar o al comienzo del 
segundo semestre. Un estudiante que es académicamente elegible al comienzo del año escolar sigue siendo 
elegible por el resto de ese año escolar en lo que respecta a las calificaciones. Un estudiante que recupera 
la elegibilidad al comienzo del segundo semestre sigue siendo elegible por el resto del segundo semestre en 
lo que respecta a las calificaciones. 



 

1. Los estudiantes declarados no elegibles al comienzo de un año escolar pueden recuperar su 
elegibilidad al final del primer semestre (o trimestre) al cumplir con los requisitos académicos 
enumerados anteriormente durante sus últimos dos semestres (tres trimestres o 2 trimestres y un 
semestre) en asistencia y escuela de verano, en su caso. La elegibilidad recuperada de cualquier 
estudiante puede determinarse en cualquier momento después del final del primer semestre (o 
trimestre), pero todos los requisitos del curso utilizados para determinar la elegibilidad deben 
completarse a más tardar el quinto día del segundo semestre (o segundo trimestre) . Un estudiante que 
recupera la elegibilidad al final del primer trimestre no puede participar en deportes interescolares hasta 
que se hayan completado 88 días del año escolar. 
2. Solo se puede contar una unidad (o materia) de educación física por año. 
3. Se puede contar un máximo de dos unidades (o materias) obtenidas en una escuela de verano 
aprobada. Si una unidad (o materia) se repite en la escuela de verano, se puede usar la calificación 
numérica más alta para esa unidad (o materia) para calcular el promedio de calificaciones compuesto. 
4. Un curso por correspondencia acreditado puede ser aceptado por un sistema escolar, pero debe 
completarse antes del 1 de septiembre y puede ser una de las dos unidades máximas de verano 
contadas para fines de elegibilidad. 
5. Las unidades obtenidas a través de Credit Recovery también pueden estar entre el máximo de dos 
unidades de verano contadas y deben completarse antes del 1 de septiembre. Si se utiliza Credit 
Recovery para compensar las unidades Carnegie, esas unidades solo se pueden aceptar si se obtienen a 
través de un Departamento de Educación del Estado. programa aprobado. 
6. Para propósitos de elegibilidad, la recitación especial, el trabajo adicional, el trabajo de 
recuperación, las pruebas, la revisión, etc., no se pueden dar con el fin de hacer que un estudiante sea 
elegible. 
7. Para ser elegible, todos los estudiantes (incluidos los repetidores y retenidos) deben estar 
inscritos en una cantidad específica de unidades nuevas en la escuela que representan. 
● Los estudiantes de los grados 9, 10 y 11 deben llevar al menos seis unidades nuevas (tres por semestre 

en un 4x4) 
horario de bloques). 
 

● Los estudiantes del grado 12.°  que están en camino de graduarse con más de la cantidad 
requerida de unidades obtenidas deben llevar al menos cuatro unidades nuevas para el año escolar 
(dos unidades por semestre en un horario de bloques de 4x4). 

● Los estudiantes de 7º y 8º grado deben estar cursando al menos cinco materias nuevas. 
8.La elegibilidad de un estudiante que ha asistido a otra escuela durante el año anterior debe 
establecerse mediante un expediente académico de esa escuela antes de que se le permita participar 
en la nueva escuela. 
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